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1. PENDAHULUAN 

1.1  Identifikasi 
gtRiset dapat diakses melalui internet. Hal ini dimaksudkan untuk mempermudah pengguna untuk mengakses 
dari mana saja mereka berada, dengan syarat mereka dilengkapi dengan komputer berkoneksi internet. 

1.2  Gambaran Sistem   
gtRiset merupakan sistem informasi berbasis web yang dikembangkan untuk meningkatkan kualitas 
penyelenggaraan kegiatan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat yang menyediakan berbagai 
kemudahan bagi penggunanya. 

1.3  Tentang Dokumen  
Dokumen Software User Manual  ini merupakan petunjuk penggunaan bagi Administrator web gtRiset. Di 
dalamnya menerangkan bagaimana cara menggunakan menu-menu yang ada secara fungsional selain 
pengaksesan informasi-informasi lainnya. 

2. HALAMAN LOGIN 
Untuk dapat mengakses menu-menu pada sistem informasi riset, lakukan login terlebih dahulu.  
Langkah-langkah untuk melakukan Login adalah sebagai berikut : 

1. Ketikkan nama URL  pada halaman browser. 
2. Selanjutnya akan muncul halaman Login. Masukkan username pada field Username dan password pada 

field Password, seperti pada gambar di bawah. 

 
Gambar 1. Daftar Proposal Penelitian 

3. Kemudian tekan tombol tombol Login. 
 

3. Pengelolaan data Penelitian  

3.1  Proposal Penelitian 
Menu ini digunakan oleh admin backoffice untuk mengelola proposal penelitian seperti menambah, mengubah, 
menampilkan, dan menghapus data. Jadi, pada saat peneliti mengajukan proposal penelitian, user akan meng-
entrikan data proposal tersebut ke sistem aplikasi. 
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Gambar 2. Daftar Proposal Penelitian 

3.1.1  Menambah Proposal Penelitian 

Langkah-langkah untuk menambah proposal penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Proposal. 
2. Pada halaman Proposal Penelitian, tekan tombol Tambah. 
3. Kemudian pada Form Tambah Proposal masukkan data-data yang diminta, seperti : 

a. Proposal, ada 2 kriteria sifat penelitian yang ditawarkan, yaitu : Penelitian Baru dan Penelitian 
Lanjutan.  
• Untuk penelitian lanjutan lakukan pencarian penelitian yang sudah pernah dilakukan 

sebelumnya dengan menekan tombol Cari Penelitian, pilih judul penelitian yang akan 
ditambahkan sebagai penelitian lanjutan.  

• Untuk penelitian baru, isikan data-data sesuai dengan kebutuhan dan pastikan field dengan 
tanda (*) tidak kosong.  

• Pada field Unit Kerja, untuk menentukan Tema tekan tombol Cari Tema. Pilih tema yang 
diinginkan. 
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Gambar 3. Form Tambah Proposal 

b. Lokasi, untuk menambah lokasi tentukan nama Negara, Propinsi, dan Lokasi. Kemudian tekan 

tombol Simpan. Untuk menghapus data lokasi dari daftar tekan tombol  (Hapus). 

 
Gambar 4. Lokasi pada Form Tambah Proposal 

 

c. Peneliti, mengelola data peneliti (menambah, menghapus dan menampilkan detail), seperti : 
• Peneliti : untuk menambah peneliti tekan tombol Tambah Peneliti, kemudian pilih nama 

peneliti dan tekan tombol Simpan. Sedangkan untuk menghapus data peneliti dari daftar tekan 

tombol  (Hapus), dan tekan tombol  (Detail) untuk melihat detail peneliti.  
• Mahasiswa : untuk menambah data mahasiswa yang ikut melakukan penelitian, masukkan data 

yang diminta kemudian tekan tombol Simpan. Sedangkan untuk menghapus data mahasiswa 

dari daftar tekan tombol  (Hapus), dan tekan tombol  (Detail) untuk melihat detail 
mahasiswa.  

• Kontak :  berisi data dari seseorang/kelompok yang berkaitan dengan penelitian sebagai 
tempat informasi yang dapat dihubungi. 
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Gambar 5. Peneliti pada Form Tambah Proposal 

 

d. Sumber Dana, untuk menambah sumber dana, masukkan data-data yang diminta. Kemudian tekan 

tombol Simpan. Untuk menghapus data sumber dana dari daftar tekan tombol  (Hapus). 

 
Gambar 6. Sumber Dana pada Form Tambah Proposal 

 

e. Mitra Kerja, untuk menambah mitra kerja tekan tombol Cari Mitra. Kemudian pilih nama mitra 

Kerja dan tekan tombol Simpan. Untuk menghapus data mitra Kerja dari daftar tekan tombol  
(Hapus). 
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Gambar 7. Mitra Kerja pada Form Tambah Proposal 

f. Tampilan Proposal, untuk menentukan apakah data proposal ini akan di tampilkan pada daftar 
atau tidak maka tentukan statusnya. Bila ada file yang menyertainya, masukkan file dengan 
menekan tombol Browse. 

 
Gambar 8. Tampilan Proposal pada Form Tambah Proposal 

4. Selanjutnya tekan tombol Simpan untuk menyimpan penambahan data. 

3.1.2  Mengubah Proposal Penelitian 

Langkah-langkah untuk mengubah data proposal penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Proposal. 

2. Pada halaman Proposal Penelitian, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data-data sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol Simpan untuk menyimpan 

perubahan data. 

3.1.3  Menampilkan Detail Proposal Penelitian 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail proposal penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Proposal. 

2. Pada halaman Proposal Penelitian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi.  
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Proposal seperti pada gambar di bawah. Pada halaman ini dapat 

pula dilakukan ubah data proposal dengan menekan tombol Ubah. 

3.1.4  Mencari Proposal Penelitian 

Langkah-langkah untuk mencari proposal penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Proposal. 
2. Pada halaman Proposal Penelitian, tentukan kriteria pencarian seperti Judul/Abstraksi, Tema, Tahun, 

Bidang Ilmu, Jenis Penelitian, Sumber Dana, atau Nama Peneliti kemudian tekan tombol Cari.  
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Gambar 9. Filter Pencarian Penelitian 

3.1.5  Menghapus Proposal Penelitian 

Langkah-langkah untuk menghapus proposal penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Proposal. 

2. Pada halaman Proposal Penelitian, pilih proposal yang ingin dihapus kemudian tekan tombol  
(Hapus) pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Proposal. 

3.2  Verifikasi Proposal Penelitian 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola verifikasi proposal penelitian, seperti : menampilkan detail data 
proposal baik yang telah diverifikasi atau belum, dan memberikan verifikasi. Proposal yang diajukan selanjutnya 
akan melalui proses verifikasi, dimana petugas akan memberikan verifikasi apakah usulan proposal tersebut di 
terima atau ditolak. 

 
Gambar 10. Verifikasi Proposal Penelitian 

3.2.1  Menampilkan Detail Verifikasi Proposal Penelitian 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail verifikasi proposal penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Verifikasi Proposal. 

2. Pada halaman Verifikasi Proposal Penelitian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Verifikasi Proposal Penelitian. 
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Gambar 11. Detail Verifikasi Proposal Penelitian 

3.2.2  Melakukan Verifikasi Proposal Penelitian 

Langkah-langkah untuk melakukan verifikasi Proposal penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Verifikasi Proposal. 
2. Pada halaman Verifikasi Proposal Penelitian, pilih data yang ingin diverifikasi dengan menekan tombol 

 (Verifikasi) pada kolom Aksi.  
3. Selanjutnya akan tampil halaman yang berisi Data Verifikasi dan Detail Verifikasi. 

a. Data Verifikasi, tentukan berapa jumlah besar dana yang disetujui dan data lainnya yang 
dibutuhkan, serta tentukan status proposal tersebut apakah Diterima atau Ditolak. 

 
Gambar 12. Data Verifikasi 

b. Detail Verifikasi, memberikan penilaian pada proposal yang akan di verifikasi. Untuk 
menambahkan penilain, tentukan : 
• Jenis Penilaian, pilih jenis penilaian yang ingin diberikan (min : 1 jenis penilaian) 
• Nilai, tentukan nilai apa yang ingin diberikan apakah Sangat Kurang/ Kurang/ Baik/ Sangat 

Baik. 
• Keterangan, isikan keterangan sesuai dengan kebutuhan 
Selanjutnya tekan tombol Simpan untuk menyimpan penambahan penilaian. Untuk menghapus 

penilaian dari daftar tekan tombol  (Hapus) pada kolom Aksi. 
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Gambar 13. Detil Verifikasi Proposal Penelitian 

4. Setelah semua data-data diisikan, tekan tombol Simpan untuk menyimpan data verifikasi. 

3.3  Mitra Kerjasama Penelitian 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola manajemen mitra kerjasama penelitian, seperti menambah mitra 
kerjasama baru, mengubah data mitra kerjasama, menampilkan detail dari mitra kerjasama, dan menghapus data 
mitra kerjasama. 

 
Gambar 14. Mitra Kerjasama Penelitian 

3.3.1  Menambah Mitra Kerjasama Penelitian 

Langkah-langkah untuk menambah mitra kerjasama penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Mitra Kerjasama. 
2. Pada halaman Mitra Kerjasama, tekan tombol Tambah. 
3. Isikan data-data sesuai dengan kebutuhan pada Form Tambah Mitra Kerjasama, kemudian tekan tombol 

Simpan. 
Catatan : tanda (*) menujukkan bahwa field tersebut harus diisi. 
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Gambar 15. Tambah Mitra Kerjasama  

3.3.2  Mengubah Mitra Kerjasama Penelitian 

Langkah-langkah untuk mengubah mitra kerjasama penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Mitra Kerjasama. 

2. Pada halaman Mitra Kerjasama, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data pada Form Ubah Mitra Kerjasama sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol 

Simpan. 

3.3.3  Menampilkan Detail Mitra Kerjasama Penelitian 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail mitra kerjasama penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Mitra Kerjasama. 

2. Pada halaman Mitra Kerjasama, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Mitra Kerjasama seperti pada gambar di bawah. Pada halaman 

ini dapat pula dilakukan ubah data mitra kerjasama dengan menekan tombol Edit. 

3.3.4  Menghapus Mitra Kerjasama Penelitian 

Langkah-langkah untuk menghapus mitra kerjasama penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Mitra Kerjasama. 

2. Pada halaman Mitra Kerjasama, pilih data yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol  (Hapus) 
pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Mitra Kerjasama. 

 
Gambar 16. Hapus Mitra Kerjasama 
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3.4  Kerjasama Penelitian 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola manajemen kerjasama penelitian, menambah kerjasama 
penelitian baru, mengubah data kerjasama penelitian, menampilkan detail kerjasama penelitian, dan menghapus 
data kerjasama penelitian. 

 
Gambar 17. Kerjasama Penelitian 

3.4.1  Menambah Kerjasama Penelitian 

Langkah-langkah untuk menambah kerjasama penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Kerjasama Penelitian. 
2. Pada halaman Kerjasama Penelitian, tekan tombol Tambah. 
3. Kemudian pada Form Tambah Kerjasama Penelitian masukkan data-data yang diminta seperti : 

a. Untuk menentukan Nama Mitra tekan tombol Cari Mitra. Pilih nama mitra yang diinginkan, 
kemudian tekan tombol Simpan. 

b. Untuk menentukan Penelitian tekan tombol Cari Proposal. Pilih judul proposal penelitian yang 
diinginkan, kemudian tekan tombol Simpan. 
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Gambar 18. Tambah Kerjasama Penelitian 

4. Setelah semua data-data diisikan, tekan tombol Simpan untuk menyimpan data. 

3.4.2  Mengubah Kerjasama Penelitian 

Langkah-langkah untuk mengubah kerjasama penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Kerjasama Penelitian. 

2. Pada halaman Kerjasama Penelitian, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data pada Form Ubah Kerjasama Penelitian sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol 

Simpan. 

3.4.3  Menampilkan Detail Kerjasama Penelitian 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail kerjasama penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Kerjasama Penelitian. 

2. Pada halaman Kerjasama Penelitian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Kerjasama Penelitian seperti pada gambar di bawah. Pada 

halaman ini dapat pula dilakukan ubah data kerjasama penelitian dengan menekan tombol Ubah. 

3.4.4  Menghapus Kerjasama Penelitian 

Langkah-langkah untuk menghapus kerjasama penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Kerjasama Penelitian. 

2. Pada halaman Kerjasama Penelitian, pilih data yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol  
(Hapus) pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Kerjasama Penelitian. 
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Gambar 19. Hapus Kerjasama Penelitian 

3.5  Monitoring Penelitian 
Menu ini digunakan oleh user untuk melakukan monitoring penelitian, seperti menambah monitoring baru, 
mengubah data monitoring, meghapus data monitoring, serta menampilkan detail monitoring yang telah dibuat. 

 
Gambar 20. Monitoring Penelitian 

3.5.1  Menambah Monitoring Penelitian 

Langkah-langkah untuk menambah monitoring penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Monitoring. 
2. Pada halaman Monitoring Penelitian, tekan tombol Tambah. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman yang berisi Data Monitoring dan Detail Monitoring : 

a. Data Monitoring, pada form untuk menentukan Judul Penelitian tekan tombol Cari Penelitian. 
Pilih judul penelitian yang diinginkan, kemudian tekan tombol Simpan.  
Selain itu tentukan status dari monitoring penelitian tersebut apakah Setuju/ Selesai/ Gagal. 
Tanggal Monitoring, menunjukkan tanggal dilakukan monitoring penelitian. 
Reviewer, nama yang melakukan monitoring. 
File Monitoring, bila ada file yang ingin disertakan pada monitoring yang ditambahkan tekan 
tombol Browse untuk menabahkan file. 
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Gambar 21. Tambah Monitoring Penelitian 

b. Detail Monitoring, untuk menambah detail monitoring lakukan hal-hal berikut, seperti : 
• Nama Monitoring, pilih monitoring yang ditambahkan. 
• Status Detail Monitoring, pilih statusnya apakah Diterima/ Ditolak/ Disetujui/ Ada Kendal. 
• Kemudian tekan tombol Simpan.  
• Untuk menghapus data dari daftar tekan tombol Hapus pada kolom Aksi. 

 
Gambar 22. Detail Monitoring 

4. Setelah semua data-data diisikan, tekan tombol Simpan untuk menyimpan data. 

3.5.2  Mengubah Monitoring Penelitian 

Langkah-langkah untuk mengubah monitoring penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Monitoring. 

2. Pada halaman Monitoring Penelitian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Karena kemungkinan dalam satu judul penelitian terdapat lebih dari satu monitoring, maka pilih 

monitoring yang ingin diubah, kemudian tekan tombol Ubah untuk mengubah data monitoring 
tersebut. 



Halaman  20  dari 93 

 
Gambar 23. Detail Monitoring Penelitian 

4. Ubah data pada Form Ubah Data Monitoring Penelitian sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan 
tombol Simpan. 

3.5.3  Menampilkan Detail Monitoring Penelitian 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail monitoring penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Monitoring. 

2. Pada halaman Monitoring Penelitian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi untuk menampilkan 
detail monitoring. 

 
Gambar 24. Detail Monitoring Penelitian 

3.5.4  Menghapus Monitoring Penelitian 

Langkah-langkah untuk menghapus monitoring penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Monitoring. 

2. Pada halaman Monitoring Penelitian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi.  
3. Karena kemungkinan dalam satu judul penelitian terdapat lebih dari satu monitoring, maka pilih 

monitoring yang ingin dihapus, kemudian tekan tombol Hapus untuk menghapus data monitoring 
tersebut. 
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Gambar 25. Detail Monitoring Penelitian 

3.6  Publikasi Penelitian 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola publikasi penelitian, seperti menambah publikasi penelitian baru, 
mengubah, menampilkan detail, dan menghapus data publikasi penelitian. 

 
Gambar 26. Publikasi Penelitian 

3.6.1  Menambah Publikasi Penelitian 

Langkah-langkah untuk menambah publikasi penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Publikasi. 
2. Pada halaman Publikasi Penelitian, tekan tombol Tambah. 
3. Pada Form Tambah Data Publikasi, isikan data sesuai dengan kebutuhan seperti : 

• Judul Penelitian, tentukan judul penelitian dengan menekan tombol Penelitian untuk 
menambahkan data penelitian. Pilih judul yang diinginkan, kemudian tekan tombol Simpan. 

• Tahun Anggaran, tentukan tahun anggaran dari publikasi penelitian tersebut. 
• Tanggal Publikasi, merupakan tanggal dimana penelitian tersebut dipublikasikan. 
• Media Publikasi, pilih media yang akan digunakan untuk mempublikasikan penelitian tersebut. 
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• Abstraksi, isikan abstraksi yang berkaitan dengan publikasi penelitan tersebut. 
• Tampilan Abstraksi, tentukan apakah abstraksi akan ditampilkan atau tidak. 
• File Abstraksi, bila memilih untuk menampilkan abstraksi, masukkan file abstrkasi tersebut dengan 

menekan tombol Browse. 

 
Gambar 27. Add Publikasi Penelitian 

 

4. Setelah semua data-data diisikan, tekan tombol Simpan untuk menyimpan data. 

3.6.2  Mengubah Publikasi Penelitian 

Langkah-langkah untuk mengubah publikasi penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Publikasi. 

2. Pada halaman Publikasi Penelitian, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Pada Form Ubah Publikasi, ubah data sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol Simpan untuk 

menyimpan perubahan data. 

3.6.3  Menampilkan Detail Publikasi Penelitian 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail publikasi penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Publikasi. 

2. Pada halaman Publikasi Penelitian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi.  
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Publikasi seperti pada gambar di bawah. Pada halaman ini 

dapat pula dilakukan ubah data publikasi dengan menekan tombol Ubah. 

3.6.4  Menghapus Publikasi Penelitian 

Langkah-langkah untuk menghapus publikasi penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Publikasi. 
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2. Pada halaman Publikasi Penelitian, pilih publikasi yang ingin dihapus kemudian tekan tombol  
(Hapus) pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Publikasi Penelitian. 

 
Gambar 28. Delete Publikasi Penelitian 

4. Proses Pengelolaan data Kegiatan Pengabdian Masyarakat 

4.1  Proposal Pengabdian Masyarakat 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola manajemen proposal pengabdian seperti menambah, 
mengubah, menampilkan, dan menghapus data. Jadi, pada saat pelaksana mengajukan proposal pengabdian, 
user akan meng-entrikan data proposal tersebut ke sistem aplikasi. 

 
Gambar 29. Proposal Pengabdian Masyarakat 

4.1.1  Menambah Proposal Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk menambah proposal pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Proposal. 
2. Pada halaman Proposal Pengabdian, tekan tombol Tambah. 
3. Kemudian pada Form Tambah Proposal masukkan data-data yang diminta seperti : 
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a. Proposal, ada 2 kriteria sifat pengabdian yang ditawarkan, yaitu : Pengabdian Baru dan Pengabdian 
Lanjutan.  
Untuk pengabdian lanjutan lakukan pencarian penelitian dengan menekan tombol Cari 
Pengabdian, pilih judul pengabdian yang akan ditambahkan sebagai pengabdian lanjutan.  
Sedangkan pada field Unit Kerja, untuk menentukan Tema tekan tombol Cari Tema. Pilih tema 
yang diinginkan, kemudian tekan tombol Simpan. 

 

 
Gambar 30. Form Tambah Proposal 

b. Lokasi, untuk menambah lokasi tentukan nama Negara, Propinsi, dan Lokasi. Kemudian tekan 

tombol Simpan. Untuk menghapus data lokasi dari daftar tekan tombol  (Hapus). 
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Gambar 31. Lokasi pada Form Tambah Proposal 

c. Pelaksana, mengelola data pelaksana (menambah, menghapus dan menampilkan detail), seperti : 
• Pelaksana : untuk menambah pelaksana tekan tombol Tambah Pelaksana, kemudian pilih 

nama pelaksana dan tekan tombol Simpan. Sedangkan untuk menghapus data pelaksana dari 

daftar tekan tombol  (Hapus), dan tekan tombol  (Detail) untuk melihat detail 
pelaksana.  

• Mahasiswa : untuk menambah data mahasiswa yang ikut melakukan pengabdian, masukkan 
data yang diminta kemudian tekan tombol Simpan. Sedangkan untuk menghapus data 

mahasiswa dari daftar tekan tombol  (Hapus), dan tekan tombol  (Detail) untuk 
melihat detail mahasiswa.  

• Kontak :  berisi data dari seseorang/kelompok yang berkaitan dengan pengabdian sebagai 
tempat informasi yang dapat dihubungi. 
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Gambar 32. Pelaksana pada Form Tambah Proposal 

d. Sumber Dana, untuk menambah sumber dana, masukkan data-data yang diminta. Kemudian tekan 

tombol Simpan. Untuk menghapus data sumber dana dari daftar tekan tombol  (Hapus). 

 
Gambar 33. Sumber Dana pada Form Tambah Proposal 

e. Mitra Kerja, untuk menambah mitra kerja tekan tombol Cari Mitra. Kemudian pilih nama mitra 

Kerja dan tekan tombol Simpan. Untuk menghapus data mitra Kerja dari daftar tekan tombol  
(Hapus). 

 
Gambar 34. Mitra Kerja pada Form Tambah Proposal 

f. Tampilan Proposal, untuk menentukan apakah data proposal ini akan di tampilkan pada daftar 
atau tidak maka tentukan statusnya. Bila ada file yang menyertainya, masukkan file dengan 
menekan tombol Browse. 
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Gambar 35. Tampilan Proposal pada Form Tambah Proposal 

4. Selanjutnya tekan tombol Simpan untuk menyimpan penambahan data. 

4.1.2  Mengubah Proposal Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk mengubah proposal pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Proposal. 

2. Pada halaman Proposal Pengabdian, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data-data pada Form Ubah Proposal sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol Simpan. 

4.1.3  Menampilkan Detail Proposal Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail proposal pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Proposal. 

2. Pada halaman Proposal Pengabdian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Proposal Pengabdian Masyarakat. Pada halaman ini dapat pula 

dilakukan ubah data proposal dengan menekan tombol Ubah. 

4.1.4  Menghapus Proposal Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk menghapus proposal pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Proposal. 

2. Pada halaman Proposal Pengabdian, pilih data yang ingin dihapus dan tekan tombol  (Hapus) pada 
kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Proposal. 
 

4.2  Verifikasi Proposal Pengabdian Masyarakat 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola verifikasi proposal pengabdian, seperti : menampilkan detail data 
proposal baik yang telah diverifikasi atau belum, dan memberikan verifikasi. Proposal yang diajukan selanjutnya 
akan melalui proses verifikasi, dimana petugas akan memberikan verifikasi apakah usulan proposal tersebut di 
terima atau ditolak. 
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Gambar 36. Verifikasi Proposal Pengabdian Masyarakat 

4.2.1  Menampilkan Detail Verifikasi Proposal Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail verifikasi proposal pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Verifikasi Proposal. 

2. Pada halaman Verifikasi Proposal Pengabdian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Verifikasi Proposal Pengabdian Masyarakat. 

4.2.2  Melakukan Verifikasi Proposal Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk melakukan verifikasi Proposal pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Verifikasi Proposal. 

2. Pada halaman Verifikasi Proposal Pengabdian, pilih data yang ingin diverifikasi dan tekan tombol  
(Verifikasi) pada kolom Aksi.  

3. Selanjutnya akan tampil halaman yang berisi Data Verifikasi dan Detail Verifikasi. 
a. Data Verifikasi, tentukan berapa jumlah besar dana yang disetujui dan data lainnya yang 

dibutuhkan, serta tentukan status proposal tersebut apakah Diterima atau Ditolak. 

 
Gambar 37. Data Verifikasi 
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b. Detail Verifikasi, memberikan penilaian pada proposal yang akan di verifikasi. Untuk 
menambahkan penilain, tentukan : 
• Jenis Penilaian, pilih jenis penilaian yang ingin diberikan (min : 1 jenis penilaian) 
• Nilai, tentukan nilai apa yang ingin diberikan apakah Sangat Kurang/ Kurang/ Baik/ Sangat 

Baik. 
• Keterangan, isikan keterangan sesuai dengan kebutuhan 

Selanjutnya tekan tombol Simpan untuk menyimpan penambahan penilaian. Untuk 

menghapus penilaian dari daftar tekan tombol  (Hapus) pada kolom Aksi. 

 
Gambar 38. Detil Verifikasi Proposal Penelitian 

4. Setelah semua data-data diisikan, tekan tombol Simpan untuk menyimpan data verifikasi. 
 

4.3  Mitra Kerjasama Pengabdian Masyarakat 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola manajemen mitra kerjasama pengabdian, seperti menambah 
mitra kerjasama baru, mengubah data mitra kerjasama, menampilkan detail dari mitra kerjasama, dan 
menghapus data mitra kerjasama. 

 
Gambar 39. Mitra Kerjasama Pengabdian Masyarakat 

4.3.1  Menambah Mitra Kerjasama Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk menambah mitra kerjasama pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Mitra Kerjasama. 
2. Pada halaman Mitra Kerjasama Pengabdian, tekan tombol Tambah. 
3. Isikan data pada Form Tambah Mitra Kerjasama, kemudian tekan tombol Simpan. 

Catatan : tanda (*) menujukkan bahwa field tersebut harus diisi. 
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Gambar 40. Tambah Mitra Kerjasama  

4.3.2  Mengubah Mitra Kerjasama Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk mengubah mitra kerjasama pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Mitra Kerjasama. 

2. Pada halaman Mitra Kerjasama Pengabdian, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data-data pada Form Ubah Mitra Kerjasama sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol 

Simpan. 

4.3.3  Menampilkan Detail Mitra Kerjasama Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail mitra kerjasama pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Mitra Kerjasama. 

2. Pada halaman Mitra Kerjasama Pengabdian, tekan tombol  (Detail)pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Mitra Kerjasama. Pada halaman ini dapat pula dilakukan ubah 

data mitra kerjasama dengan menekan tombol Ubah. 

4.3.4  Menghapus Mitra Kerjasama Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk menghapus mitra kerjasama pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Mitra Kerjasama. 
2. Pada halaman Mitra Kerjasama Pengabdian, pilih data yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol 

 (Hapus) pada kolom Aksi.  
3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Mitra Kerjasama. 

4.4  Kerjasama Pengabdian Masyarakat 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola manajemen kerjasama pengabdian, menambah kerjasama 
penelitian baru, mengubah data kerjasama pengabdian, menampilkan detail kerjasama pengabdian, dan 
menghapus data kerjasama pengabdian. 

 
Gambar 41. Kerjasama Pengabdian Masyarakat 
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4.4.1  Menambah Kerjasama Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk menambah kerjasama pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Kerjasama Pengabdian Masyarakat. 
2. Pada halaman Kerjasama Pengabdian, tekan tombol Tambah. 
3. Kemudian pada Form Tambah Kerjasama Pengabdian masukkan data yang diminta seperti : 

a. Untuk menentukan Nama Mitra tekan tombol Cari Mitra. Pilih nama mitra yang diinginkan, 
kemudian tekan tombol Simpan. 

b. Untuk menentukan Pengabdian tekan tombol Cari Proposal Pilih judul proposal pengabdian yang 
diinginkan, kemudian tekan tombol Simpan. 

 

 
Gambar 42. Tambah Kerjasama Pengabdian 

4. Setelah semua data-data diisikan, tekan tombol Simpan untuk menyimpan data. 

4.4.2  Mengubah Kerjasama Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk mengubah kerjasama pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Kerjasama Pengabdian Masyarakat. 

2. Pada halaman Kerjasama Pengabdian, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data-data pada Form Ubah Kerjasama sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol Simpan. 

4.4.3  Menampilkan Detail Kerjasama Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail kerjasama pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Kerjasama Pengabdian Masyarakat. 

2. Pada halaman Kerjasama Pengabdian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. 
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3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Kerjasama Pengabdian seperti pada gambar di bawah. Pada 
halaman ini dapat pula dilakukan ubah data kerjasama dengan menekan tombol Ubah. 

4.4.4  Menghapus Kerjasama Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk menghapus kerjasama pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Kerjasama Pengabdian Masyarakat. 

2. Pada halaman Kerjasama Pengabdian, pilih data yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol  
(Hapus) pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Kerjasama Pengabdian. 
 

4.5  Monitoring Pengabdian Masyarakat 
Menu ini digunakan oleh user untuk melakukan monitoring pengabdian, seperti menambah monitoring baru, 
mengubah data monitoring, meghapus data monitoring, serta menampilkan detail monitoring yang telah dibuat. 

 
Gambar 43. Monitoring Pengabdian Masyarakat 

4.5.1  Menambah Monitoring Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk menambah monitoring pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Monitoring. 
2. Pada halaman Monitoring Pengabdian, tekan tombol Tambah. 
3. Kemudian pada Form Tambah Monitoring Pengabdian masukkan data yang diminta seperti : 

a. Data Monitoring, pada form untuk menentukan Judul Penelitian tekan tombol Cari Pengabdian. 
Pilih judul penelitian yang diinginkan, kemudian tekan tombol Simpan.  
Selain itu tentukan status dari monitoring penelitian tersebut apakah Setuju/ Selesai/ Gagal. 
Tanggal Monitoring, menunjukkan tanggal dilakukan monitoring penelitian. 
Reviewer, nama yang melakukan monitoring. 
File Monitoring, bila ada file yang ingin disertakan pada monitoring yang ditambahkan tekan 
tombol Browse untuk menabahkan file. 
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Gambar 44. Tambah Monitoring Pengabdian 

c. Detail Monitoring, untuk menambah detail monitoring lakukan hal-hal berikut, seperti : 
• Nama Monitoring, pilih monitoring yang ditambahkan. 
• Status Detail Monitoring, pilih statusnya apakah Diterima/ Ditolak/ Disetujui/ Ada Kendal. 
• Kemudian tekan tombol Simpan.  
• Untuk menghapus data dari daftar tekan tombol Hapus pada kolom Aksi. 

 
Gambar 45. Detail Monitoring 

4. Setelah semua data-data diisikan, tekan tombol Simpan untuk menyimpan data. 

4.5.2  Mengubah Monitoring Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk mengubah monitoring pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Monitoring. 

2. Pada halaman Monitoring Pengabdian, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Karena kemungkinan dalam satu judul pengabdian terdapat lebih dari satu monitoring, maka pilih 

monitoring yang ingin diubah, kemudian tekan tombol Edit untuk mengubah data monitoring tersebut. 
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Gambar 46. Detail Monitoring Pengabdian 

4. Ubah data pada Form Ubah Data Monitoring Pengabdian sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan 
tombol Simpan. 

4.5.3  Menampilkan Detail Monitoring Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail monitoring pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Monitoring. 

2. Pada halaman Monitoring Pengabdian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Data Monitoring Pengabdian. 

4.5.4  Menghapus Monitoring Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk menghapus monitoring pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Monitoring. 

2. Pada halaman Monitoring Pengabdian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi.  
3. Karena kemungkinan dalam satu judul pengabdian terdapat lebih dari satu monitoring, maka pilih 

monitoring yang ingin dihapus, kemudian tekan tombol Hapus untuk menghapus data monitoring 
tersebut. 

 
Gambar 47. Detail Monitoring Pengabdian 

4.6  Publikasi Pengabdian Masyarakat 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola publikasi pengabdian, seperti menambah publikasi pengabdian 
baru, mengubah, menampilkan detail, dan menghapus data publikasi pengabdian. 
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Gambar 48. Publikasi Pengabdian Masyarakat 

4.6.1  Menambah Publikasi Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk menambah publikasi pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Publikasi. 
2. Pada halaman Publikasi Pengabdian, tekan tombol Tambah. 
3. Pada Form Tambah Data Publikasi, isikan data sesuai dengan kebutuhan seperti : 

a. Judul Pengabdian, tentukan judul pengabdian dengan menekan tombol Cari Pengabdian untuk 
menambahkan data pengabdian. Pilih judul yang diinginkan, kemudian tekan tombol Simpan. 

b. Tahun Anggaran, tentukan tahun anggaran dari publikasi pengabdian tersebut. 
c. Tanggal Publikasi, merupakan tanggal dimana pengabdian tersebut dipublikasikan. 
d. Media Publikasi, pilih media yang akan digunakan untuk mempublikasikan pengabdian tersebut. 
e. Abstraksi, isikan abstraksi yang berkaitan dengan publikasi penelitan tersebut. 
f. Tampilan Abstraksi, tentukan apakah abstraksi akan ditampilkan atau tidak. 
g. File Abstraksi, bila memilih untuk menampilkan abstraksi, masukkan file abstrkasi tersebut dengan 

menekan tombol Browse. 
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Gambar 49. Tambah Publikasi Pengabdian 

4.6.2  Mengubah Publikasi Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk mengubah publikasi pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Publikasi. 

2. Pada halaman Publikasi Pengabdian, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data-data pada Form Ubah Data Publikasi sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol 

Simpan. 

4.6.3  Menampilkan Detail Publikasi Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail publikasi pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Publikasi. 

2. Pada halaman Publikasi Pengabdian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Publikasi Pengabdian Masyarakat. Pada halaman ini dapat pula 

dilakukan ubah data publikasi dengan menekan tombol Ubah. 

4.6.4  Menghapus Publikasi Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk menghapus publikasi pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Publikasi. 

2. Pada halaman Publikasi Pengabdian, pilih data yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol  
(Hapus) pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Publikasi Pengabdian. 
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Gambar 50. Hapus Publikasi Pengabdian 

5. Proses Pengelolaan data Penerbitan  

5.1  Kumpulan Jurnal Penelitian 
Menu ini digunakan oleh user untuk melakukan pengelolaan penerbitan kumpulan jurnal penelitian, seperti : 
menambah, mengubah, menampilkan dan menghapus data kumpulan jurnal penelitian. 

 
Gambar 51. Kumpulan Jurnal Penelitian 

5.1.1  Menambah Data Kumpulan Jurnal Penelitian 

Langkah-langkah untuk menambah data kumpulan jurnal penelitian: 
1. Pilih menu Penerbitan  Kumpulan Jurnal. 
2. Pada halaman Kumpulan Jurnal Penelitian, tekan tombol Tambah. 
3. Pada Form Tambah Kumpulan Jurnal isikan data-data yang diminta seperti : 

• Katogori, pilih kategori jurnal yang akan ditambahkan. 
• Judul, isikan judul jurnal yang akan ditambahkan. 
• Tanggal, tentukan tanggal jurnal tersebut dibuat 
• Tampilkan Penerbitan, pilih apakah jurnal tersebut akan ditampilkan pada portal atau tidak. 
• Jurnal Terkait,  tekan tombol Tambah Jurnal untuk menabahkan jurnal terkait. Kemudian pilih judul 

jurnal dan tekan tombol Simpan. Untuk menghapus data jurnal terkait tersebut tekan tombol  
(Hapus) pada kolom Aksi. 

• Kemudian tekan tombol Simpan untuk menambahkan data kumpulan jurnal tersebut.  
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Gambar 52. Form Tambah Kumpulan Jurnal Penelitian 

5.1.2  Mengubah Data Kumpulan Jurnal Penelitian 

Langkah-langkah untuk mengubah data kumpulan jurnal penelitian: 
1. Pilih menu Penerbitan  Kumpulan Jurnal. 

2. Pada halaman Kumpulan Jurnal Penelitian, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data pada Form Ubah Kumpulan Jurnal sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol 

Simpan. 

5.1.3  Menampilkan Detail Data Kumpulan Jurnal Penelitian 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail kumpulan jurnal penelitian: 
1. Pilih menu Penerbitan  Kumpulan Jurnal. 

2. Pada halaman Kumpulan Jurnal Penelitian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Kumpulan Jurnal seperti pada gambar dibawah. Pada halaman 

ini dapat pula dilakukan ubah data jurnal dengan menekan tombol Ubah.  

 
Gambar 53. Detail Kumpulan Jurnal Penelitian 

4. Selain itu pada halaman detail jurnal terkait tersebut dapat pula melihat detail Jurnal Terkait dengan 

menekan tombol   (Detail) pada kolom Aksi. 
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Gambar 54. Detail Jurnal Terkait 

5.1.4  Menghapus Data Kumpulan Jurnal Penelitian 

Langkah-langkah untuk menghapus data kumpulan jurnal penelitian: 
1. Pilih menu Penerbitan  Kumpulan Jurnal. 

2. Pada halaman Kumpulan Jurnal Penelitian, pilih data yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol  
(Hapus) pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Kumpulan Jurnal. 

 
Gambar 55. Hapus Kumpulan Jurnal 

5.2  Kumpulan Kegiatan Pengabdian 
Menu ini digunakan oleh user untuk melakukan pengelolaan penerbitan kumpulan jurnal pengabdian, seperti : 
menambah, mengubah, menampilkan dan menghapus data kumpulan jurnal pengabdian. 

 
Gambar 56. Kumpulan Jurnal Pengabdian 

5.2.1  Menambah Data Kumpulan Jurnal Pengabdian 
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Langkah-langkah untuk menambah data kumpulan jurnal pengabdian : 
1. Pilih menu Penerbitan  Kumpulan Kegiatan Pengabdian. 
2. Pada halaman Kumpulan Jurnal Pengabdian, tekan tombol Tambah. 
3. Pada Form Tambah Kumpulan Jurnal isikan data-data yang diminta seperti : 

• Katogori, pilih kategori jurnal yang akan ditambahkan. 
• Judul, isikan judul jurnal yang akan ditambahkan. 
• Tanggal, tentukan tanggal jurnal tersebut dibuat 
• Tampilkan Penerbitan, pilih apakah jurnal tersebut akan ditampilkan pada portal atau tidak. 
• Jurnal Terkait,  tekan tombol Tambah Jurnal untuk menabahkan jurnal terkait. Kemudian pilih 

judul jurnal dan tekan tombol Simpan. Untuk menghapus data jurnal terkait tersebut tekan tombol 

 (Hapus) pada kolom Aksi. 
• Kemudian tekan tombol Simpan untuk menambahkan data kumpulan jurnal tersebut.  

 
Gambar 57. Form Tambah Kumpulan Jurnal Pengabdian 

5.2.2  Mengubah Data Kumpulan Jurnal Pengabdian 

Langkah-langkah untuk mengubah data kumpulan jurnal pengabdian : 
1. Pilih menu Penerbitan  Kumpulan Kegiatan Pengabdian. 

2. Pada halaman Kumpulan Jurnal Pengabdian, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data-data pada Form Ubah Kumpulan Jurnal sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol 

Simpan. 

5.2.3  Menampilkan Detail Kumpulan Jurnal Pengabdian 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail kumpulan jurnal pengabdian : 
1. Pilih menu Penerbitan  Kumpulan Kegiatan Pengabdian. 

2. Pada halaman Kumpulan Jurnal Pengabdian, tekan tombol   (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Kumpulan Jurnal seperti pada gambar dibawah. Pada halaman 

ini dapat pula dilakukan ubah data jurnal dengan menekan tombol Ubah.  
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Gambar 58. Detail Kumpulan Jurnal Pengabdian 

4. Selain itu pada halaman detail jurnal terkait tersebut dapat pula melihat detail Jurnal Terkait dengan 

menekan tombol   (Detail) pada kolom Aksi. 

 
Gambar 59. Detail Jurnal Terkait 

5.2.4  Menghapus Kumpulan Jurnal Pengabdian 

Langkah-langkah untuk menghapus kumpulan jurnal pengabdian: 
1. Pilih menu Penerbitan  Kumpulan Kegiatan Pengabdian. 
2. Pada halaman Kumpulan Jurnal Pengabdian, pilih data yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol 

 (Hapus) pada kolom Aksi.  
3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Kumpulan Jurnal. 

 
Gambar 60. Hapus Kumpulan Jurnal 
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5.3  Jurnal Penelitian 
Menu ini digunakan oleh user untuk melakukan pengelolaan penerbitan jurnal penelitian, seperti : menambah, 
mengubah, menampilkan dan menghapus data jurnal penelitian. 

 
Gambar 61. Jurnal Penelitian 

5.3.1  Menambah Data Jurnal Penelitian 

Langkah-langkah untuk menambah data jurnal penelitian : 
1. Pilih menu Penerbitan  Jurnal. 
2. Pada halaman Jurnal Penelitian, tekan tombol Tambah. 
1. Pada Form Tambah Jurnal, isikan data-data yang diminta seperti : 

• Judul, isikan judul baru atau pilih judul yang telah tersimpan dengan cara menekan tombol Cari 
Pengabdian. Pilih judul pengabdian yang diinginkan, kemudian tekan tombol Simpan. 

• Pelaksana/pengarang, tambahkan nama pelaksana/pengarang seperti NIM dan Nama pada field 
yang tersedia kemudian tekan tombol Tambah. Untuk menghapus data pelaksana/pengarang dari 

daftar tekan tombol  (Hapus) pada kolom Aksi. 
• Abstraksi, isikan abstraksi dari jurnal yang akan ditambahkan tersebut. 
• File Abstrakasi, bila ada file yang ingin disertakan pada jurnal yang ditambahkan tekan tombol 

Browse untuk menabahkan file. 
• Tanggal Penerbitan, tentukan tanggal penerbitan jurnal tersebut dibuat 
• Tampilkan Penerbitan, pilih apakah jurnal tersebut akan ditampilkan pada portal atau tidak. 
• Kemudian tekan tombol Simpan untuk menambahkan data kumpulan jurnal tersebut.  
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Gambar 62. Form Tambah Jurnal 

5.3.2  Mengubah Data Jurnal Penelitian 

Langkah-langkah untuk mengubah data jurnal penelitian : 
1. Pilih menu Penerbitan  Jurnal. 

2. Pada halaman Jurnal Penelitian, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data pada Form Ubah Jurnal sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol Simpan. 

5.3.3  Menampilkan Detail Data Jurnal Penelitian 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail jurnal penelitian : 
1. Pilih menu Penerbitan  Kumpulan Jurnal. 

2. Pada halaman Jurnal Penelitian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Jurnal. Pada halaman ini dapat pula dilakukan ubah data jurnal 

dengan menekan tombol Ubah. 

5.3.4  Menghapus Data Jurnal Penelitian 

Langkah-langkah untuk menghapus data jurnal penelitian : 
1. Pilih menu Penerbitan  Jurnal. 

2. Pada halaman Jurnal Penelitian, pilih data yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol  (Hapus) 
pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Jurnal. 
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Gambar 63. Hapus Jurnal Penelitian 

5.4  Kegiatan Pengabdian 
Menu ini digunakan oleh user untuk melakukan pengelolaan penerbitan jurnal pengabdian, seperti : menambah, 
mengubah, menampilkan dan menghapus data jurnal pengabdian. 

 
Gambar 64. Jurnal Pengabdian 

5.4.1  Menambah Jurnal Pengabdian 

Langkah-langkah untuk menambah jurnal pengabdian: 
1. Pilih menu Penerbitan  Kegiatan Pengabdian. 
2. Pada halaman Jurnal Pengabdian, tekan tombol Tambah. 
3. Pada Form Tambah Jurnal, isikan data-data yang diminta seperti : 

• Judul, isikan judul baru atau pilih judul yang telah tersimpan dengan cara menekan tombol Cari 
Pengabdian. Pilih judul pengabdian yang diinginkan, kemudian tekan tombol Simpan. 

• Pelaksana/pengarang, tambahkan nama pelaksana/pengarang seperti NIM dan Nama pada field 
yang tersedia kemudian tekan tombol Tambah. Untuk menghapus data pelaksana/pengarang dari 

daftar tekan tombol  (Hapus) pada kolom Aksi. 
• Abstraksi, isikan abstraksi dari jurnal yang akan ditambahkan tersebut. 
• File Abstrakasi, bila ada file yang ingin disertakan pada jurnal yang ditambahkan tekan tombol 

Browse untuk menabahkan file. 
• Tanggal Penerbitan, tentukan tanggal penerbitan jurnal tersebut dibuat 
• Tampilkan Penerbitan, pilih apakah jurnal tersebut akan ditampilkan pada portal atau tidak. 
• Kemudian tekan tombol Simpan untuk menambahkan data kumpulan jurnal tersebut.  
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Gambar 65. Form Tambah Jurnal 

5.4.2  Mengubah Jurnal Pengabdian 

Langkah-langkah untuk mengubah jurnal pengabdian : 
1. Pilih menu Penerbitan  Kegiatan Pengabdian. 

2. Pada halaman Jurnal Pengabdian, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data-data pada Form Ubah Jurnal sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol Simpan. 

5.4.3  Menampilkan Detail Jurnal Pengabdian 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail jurnal pengabdian : 
1. Pilih menu Penerbitan  Kegiatan Pengabdian. 

2. Pada halaman Jurnal Pengabdian, tekan tombol   (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Jurnal. Pada halaman ini dapat pula dilakukan ubah data jurnal 

dengan menekan tombol Ubah.  

5.4.4  Menghapus Jurnal Pengabdian 

Langkah-langkah untuk menghapus jurnal pengabdian : 
1. Pilih menu Penerbitan  Kegiatan Pengabdian. 

2. Pada halaman Jurnal Pengabdian, pilih data yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol  
(Hapus) pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Jurnal. 
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Gambar 66. Hapus Jurnal Pengabdian 

5.5  Penerbitan Non Jurnal Penelitian 
Menu ini digunakan oleh user untuk melakukan pengelolaan penerbitan non jurnal penelitian, seperti : 
menambah, mengubah, menampilkan dan menghapus data non jurnal penelitian. 

 
Gambar 67. Non Jurnal Penelitian 

5.5.1  Menambah Data Non Jurnal Penelitian 

Langkah-langkah untuk menambah data non jurnal penelitian : 
1. Pilih menu Penerbitan  Penerbitan Non Jurnal. 
2. Pada halaman Non Jurnal Penelitian, tekan tombol Tambah. 
3. Pada Form Tambah Non Jurnal isikan data-data yang diminta seperti : 

• Jenis, tentukan jenis non jurnal yang akan ditambahkan 
• Judul, isikan nama judul dari non jurnal yang dibuat. 
• Tanggal, tentukan tanggal pembuatan non jurnal tersebut. 
• Tipe Laporan, dalam bentuk apa data non jurnal tersebut didokumentasikan. 
• Pembiayaan, tentukan instansi yang membiayai pembuatan non jurnal tersebut. 
• ISBN, masukkan nomor ISBN yang telah terdaftar. 
• Jumlah Halaman, masukkan berapa banyak jumlah halaman dari non jurnal yang dibuat. 
• Jumlah Edisi, berapa banyak jumlah edisi pada pembuat non jurnal tersebut. 
• File Penerbitan, bila ada file yang ingin disertakan pada non jurnal yang ditambahkan tekan 

tombol Browse untuk menabahkan file. 
• Tampilkan File Penerbitan, pilih apakah file non jurnal tersebut akan ditampilkan pada portal atau 

tidak. 
• Tampilkan Penerbitan, pilih apakah non jurnal tersebut akan ditampilkan pada portal atau tidak. 
• Kemudian tekan tombol Simpan untuk menambahkan data kumpulan jurnal tersebut.  
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Gambar 68. Form Tambah Non Jurnal Penelitian 

5.5.2  Mengubah Data Non Jurnal Penelitian 

Langkah-langkah untuk mengubah data non jurnal penelitian: 
1. Pilih menu Penerbitan  Penerbitan Non Jurnal. 

2. Pada halaman Non Jurnal Penelitian, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data pada Form Ubah Non Jurnal sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol Simpan. 

5.5.3  Menampilkan Detail Data Non Jurnal Penelitian 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail non jurnal penelitian: 
1. Pilih menu Penerbitan  Penerbitan Non Jurnal. 

2. Pada halaman Non Jurnal Penelitian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Non Jurnal. Pada halaman ini dapat pula dilakukan ubah data 

non jurnal dengan menekan tombol Ubah.  

5.5.4  Menghapus Data Non Jurnal Penelitian 

Langkah-langkah untuk menghapus data non jurnal penelitian : 
1. Pilih menu Penerbitan  Penerbitan Non Jurnal. 

2. Pada halaman Non Jurnal Penelitian, pilih data yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol  
(Hapus) pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Non Jurnal. 
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Gambar 69. Hapus Non Jurnal Penelitian 

5.6  Penerbitan Non Kegiatan Pengabdian 
Menu ini digunakan oleh user untuk melakukan pengelolaan penerbitan non jurnal pengabdian, seperti : 
menambah, mengubah, menampilkan dan menghapus data non jurnal pengabdian. 

 
Gambar 70. Non Jurnal Pengabdian 

5.6.1  Menambah Data Non Jurnal Pengabdian 

Langkah-langkah untuk menambah data non jurnal pengabdian : 
1. Pilih menu Penerbitan  Penerbitan Non Kegiatan Pengabdian. 
2. Pada halaman Non Jurnal Pengabdian, tekan tombol Tambah. 
3. Pada Form Tambah Non Jurnal isikan data-data yang diminta seperti : 

• Jenis, tentukan jenis non jurnal yang akan ditambahkan 
• Judul, isikan nama judul dari non jurnal yang dibuat. 
• Tanggal, tentukan tanggal pembuatan non jurnal tersebut. 
• Tipe Laporan, dalam bentuk apa data non jurnal tersebut didokumentasikan. 
• Pembiayaan, tentukan instansi yang membiayai pembuatan non jurnal tersebut. 
• ISBN, masukkan nomor ISBN yang telah terdaftar. 
• Jumlah Halaman, masukkan berapa banyak jumlah halaman dari non jurnal yang dibuat. 
• Jumlah Edisi, berapa banyak jumlah edisi pada pembuat non jurnal tersebut. 
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• File Penerbitan, bila ada file yang ingin disertakan pada non jurnal yang ditambahkan tekan 
tombol Browse untuk menabahkan file. 

• Tampilkan File Penerbitan, pilih apakah file non jurnal tersebut akan ditampilkan pada portal atau 
tidak. 

• Tampilkan Penerbitan, pilih apakah non jurnal tersebut akan ditampilkan pada portal atau tidak. 
• Kemudian tekan tombol Simpan untuk menambahkan data kumpulan jurnal tersebut.  

 
Gambar 71. Form Tambah Non Jurnal Pengabdian 

5.6.2  Mengubah Data Non Jurnal Pengabdian 

Langkah-langkah untuk mengubah data non jurnal pengabdian : 
1. Pilih menu Penerbitan  Penerbitan Non Kegiatan Pengabdian. 

2. Pada halaman Non Jurnal Pengabdian, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data-data pada Form Ubah Non Jurnal sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol 

Simpan. 

5.6.3  Menampilkan Detail Non Jurnal Pengabdian 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail non jurnal pengabdian : 
1. Pilih menu Penerbitan  Kumpulan Kegiatan Pengabdian. 

2. Pada halaman Non Jurnal Pengabdian, tekan tombol   (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Non Jurnal. Pada halaman ini dapat pula dilakukan ubah data 

non jurnal dengan menekan tombol Ubah.  

5.6.4  Menghapus Non Jurnal Pengabdian 

Langkah-langkah untuk menghapus non jurnal pengabdian: 
1. Pilih menu Penerbitan  Penerbitan Non Kegiatan Pengabdian. 

2. Pada halaman Non Jurnal Pengabdian, pilih data yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol  
(Hapus) pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Non Jurnal. 
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Gambar 72. Hapus Non Jurnal Pengabdian 

6. Proses Pengelolaan data Pelatihan dan Pengkajian  

6.1  Pelatihan dan Workshop Penelitian 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola manajemen pelatihan, lokakarya, semiloka dan workshop, seperti 
: menambah, menggubah, menampilkan detail dan menghapus data pelatihan dan workshop penelitian. 

 
Gambar 73. Pengelolaan Data Pelatihan dan Workshop 

6.1.1  Menambah Data Pelatihan dan Workshop Penelitian 

Langkah-langkah untuk menambah data pelatihan dan workshop penelitian : 
1. Pilih menu Pelatihan dan Workshop. 
2. Pada halaman Pelatihan Dan Workshop, tekan tombol Tambah. 
3. Pada Form Tambah Pelatihan dan Workshop, masukkan data-data yang diminta seperti : 

a. Tambah Pelatihan Dan Workshop, tentukan Jenis Pelatihan dan Tema dari kegiatan yang akan 
ditambahkan. 

 
Gambar 74. field Tambah Data Pelatihan dan Workshop 
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b. Instruktur Pelatihan, masukkan nama instruktur, kemudian tekan tombol Simpan. Untuk 

menghapus data instruktur dari daftar tekan tombol  (Hapus) pada kolom Aksi. 

 
Gambar 75. field instruktur pelatihan pada form tambah Data Pelatihan dan Workshop 

c. Unit Kerja, pilih nama unit kerjanya, kemudian tekan tombol Simpan. Untuk menghapus unit kerja 

dari daftar tekan tombol  (Hapus) pada kolom Aksi. Isikan juga data lainnya seperti : Tipe 
Laporan Tersimpan, No.SK Pengkajian, dan Tanggal. 

 
Gambar 76. field Unit Kerja pada form tambah Data Pelatihan dan Workshop 

d. Sumber Dana Pelatihan, tentukan Sumber Dana dan Besar Dana kemudian tekan tombol Simpan. 

Untuk menghapus sumber dana dari daftar tekan tombol  (Hapus) pada kolom Aksi. Isikan 
juga data lainnya seperti : Jumlah Peserta, Lokasi, Lama, File Pelatihan, Tampilkan Pelatihan, dan 
Tampilkan File Pelatihan. 

 
Gambar 77. field sumber dana pelatihan pada form tambah Data Pelatihan dan Workshop 

4. Setelah semua data-data diisikan, tekan tombol Simpan untuk menyimpan penambahan data. 

6.1.2  Mengubah Data Pelatihan dan Workshop Penelitian 
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Langkah-langkah untuk mengubah data pelatihan dan workshop penelitian : 
1. Pilih menu Pelatihan dan Workshop. 

2. Pada halaman Pelatihan Dan Workshop, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data-data pada Form Ubah Data Pelatihan dan Workshop sesuai dengan kebutuhan, kemudian 

tekan tombol Simpan. 

6.1.3  Menampilkan Detail Data Pelatihan dan Workshop Penelitian 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail data pelatihan dan workshop penelitian : 
1. Pilih menu Pelatihan dan Workshop. 

2. Pada halaman Pelatihan Dan Workshop, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Pelatihan Dan Workshop. Pada halaman ini dapat pula 

dilakukan ubah data pelatihan dan workshop dengan menekan tombol Ubah. 

6.1.4  Menghapus Data Pelatihan dan Workshop Penelitian 

Langkah-langkah untuk menghapus data pelatihan dan workshop penelitian : 
1. Pilih menu Pelatihan dan Workshop. 

2. Pada halaman Pelatihan Dan Workshop, pilih data yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol  
(Hapus) pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Pelatihan dan Workshop. 

6.2  Pelatihan dan Workshop Pengabdian 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola manajemen pelatihan, lokakarya, semiloka dan workshop, seperti 
: menambah, menggubah, menampilkan detail dan menghapus data pelatihan dan workshop pengabdian. 

 
Gambar 78. Pengelolaan Pelatihan dan Workshop Pengabdian 

6.2.1  Menambah Data Pelatihan dan Workshop Pengabdian 

Langkah-langkah untuk menambah data pelatihan dan workshop pengabdian : 
1. Pilih menu Pelatihan dan Workshop. 
2. Pada halaman Pelatihan Dan Workshop, tekan tombol Tambah. 
3. Pada Form Tambah Pelatihan dan Workshop, masukkan data-data yang diminta seperti : 

a. Tambah Pelatihan Dan Workshop, tentukan Jenis Pelatihan dan Tema dari kegiatan yang akan 
ditambahkan. 

 
Gambar 79. field Tambah Data Pelatihan dan Workshop 
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b. Instruktur Pelatihan, masukkan nama instruktur, kemudian tekan tombol Simpan. Untuk 

menghapus data instruktur dari daftar tekan tombol  (Hapus) pada kolom Aksi. 

 
Gambar 80. field instruktur pelatihan pada form tambah Data Pelatihan dan Workshop 

c. Unit Kerja, pilih nama unit kerjanya, kemudian tekan tombol Simpan. Untuk menghapus unit kerja 

dari daftar tekan tombol  (Hapus) pada kolom Aksi. Isikan juga data lainnya seperti : Tipe 
Laporan Tersimpan, No.SK Pengkajian, dan Tanggal. 

 
Gambar 81. field Unit Kerja pada form tambah Data Pelatihan dan Workshop 

d. Sumber Dana Pelatihan, tentukan Sumber Dana dan Besar Dana kemudian tekan tombol Simpan. 

Untuk menghapus sumber dana dari daftar tekan tombol  (Hapus) pada kolom Aksi. Isikan 
juga data lainnya seperti : Jumlah Peserta, Lokasi, Lama, File Pelatihan, Tampilkan Pelatihan, dan 
Tampilkan File Pelatihan. 

 
Gambar 82. field sumber dana pelatihan pada form tambah Data Pelatihan dan Workshop 

4. Setelah semua data-data diisikan, tekan tombol Simpan untuk menyimpan penambahan data. 

6.2.2  Mengubah Data Pelatihan dan Workshop Pengabdian 

Langkah-langkah untuk mengubah data pelatihan dan workshop pengabdian : 
1. Pilih menu Pelatihan dan Workshop. 

2. Pada halaman Pelatihan Dan Workshop, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
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3. Ubah data-data pada Form Ubah Data Pelatihan dan Workshop sesuai dengan kebutuhan, kemudian 
tekan tombol Simpan. 

6.2.3  Menampilkan Detail Data Pelatihan dan Workshop Pengabdian 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail data pelatihan dan workshop pengabdian : 
1. Pilih menu Pelatihan dan Workshop. 

2. Pada halaman Pelatihan Dan Workshop, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. 
4. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Pelatihan dan Workshop. Pada halaman ini dapat pula dilakukan 

ubah data pelatihan dan workshop dengan menekan tombol Ubah. 

6.2.4  Menghapus Data Pelatihan dan Workshop Pengabdian 

Langkah-langkah untuk menghapus data pelatihan dan workshop pengabdian : 
1. Pilih menu Pelatihan dan Workshop. 

2. Pada halaman Pelatihan Dan Workshop, pilih data yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol  
(Hapus) pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Pelatihan dan Workshop. 

6.3  Pengkajian Penelitian 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola manajemen pengkajian, seperti : menambah, menggubah, 
menampilkan detail dan menghapus data pengkajian penelitian. 

 
Gambar 83. Halaman Pengkajian Penelitian 

6.3.1  Menambah Data Pengkajian Penelitian 

Langkah-langkah untuk menambah data pengkajian penelitian : 
1. Pilih menu Pengkajian. 
2. Pada halaman Pengkajian, tekan tombol Tambah. 
3. Pada Form Tambah Pengkajian, masukkan data-data yang diminta seperti : 

a. Tambah Pengkajian, isikan tema/judul pengkajian yang ingin ditambahkan. 

 
Gambar 84.  form Tambah Pengkajian 

b. Narasumber Pengkajian, untuk menambah narasumber tekan tombol Tambah Narasumber, pilih 
narasumber kemudian tekan tombol Simpan. Untuk menghapus data narasumber dari daftar tekan 

tombol  (Hapus) pada kolom Aksi. Isikan juga data lainnya seperti : Peserta Pengkajian, 
Tempat Pengkajian, dan Tanggal Pengkajian. 
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Gambar 85.  Narasumber Pengkajian pada form Tambah Pengkajian 

c. Sumber Dana Pengkajian, untuk menambah sumber dana masukkan Sumber Dana dan Besar 
Dana, kemudian tekan tombol Simpan. Untuk menghapus sumber dana dari daftar tekan tombol 

 (Hapus) pada kolom Aksi. Isikan juga data lainnya seperti : Tipe Laporan Tersimpan, No.SK 
Pengkajian, File Pengkajian, Tampilkan Pengkajian, dan Tampilkan File Pengkajian. 

 
Gambar 86. Sumber Dana Pengkajian pada form Tambah Pengkajian 

4. Setelah semua data-data diisikan, tekan tombol Simpan untuk menyimpan data. 

6.3.2  Mengubah Data Pengkajian Penelitian 

Langkah-langkah untuk mengubah data pengkajian penelitian : 
1. Pilih menu Pengkajian. 

2. Pada halaman Pengkajian, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data pada Form Ubah Data Pengkajian sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol Simpan. 

6.3.3  Menampilkan Detail Data Pengkajian Penelitian 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail pengkajian penelitian : 
1. Pilih menu Pengkajian. 

2. Pada halaman Pengkajian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Data Pengkajian. Pada halaman ini dapat pula dilakukan ubah 

data pengkajian dengan menekan tombol Ubah. 

6.3.4  Menghapus Data Pengkajian Penelitian 

Langkah-langkah untuk menghapus data pengkajian penelitian : 
1. Pilih menu Pengkajian. 
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2. Pada halaman Pengelolaan Data Pengkajian, pilih data yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol  
(Hapus) pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Pengkajian. 

6.4  Pengkajian Pengabdian 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola manajemen pengkajian, seperti : menambah, menggubah, 
menampilkan detail dan menghapus data pengkajian pengabdian. 

 
Gambar 87. Halaman Pengkajian Pengabdian 

6.4.1  Menambah Data Pengkajian Pengabdian 

Langkah-langkah untuk menambah data pengkajian pengabdian: 
1. Pilih menu Pengkajian. 
2. Pada halaman Pengkajian Pengabdian, tekan tombol Tambah. 
3. Pada Form Tambah Pengkajian, masukkan data-data yang diminta seperti : 

a. Tambah Pengkajian, isikan tema/judul pengkajian yang ingin ditambahkan. 

 
Gambar 88.  form Tambah Pengkajian 

b. Narasumber Pengkajian, untuk menambah narasumber tekan tombol Tambah Narasumber, pilih 
narasumber kemudian tekan tombol Simpan. Untuk menghapus data narasumber dari daftar tekan 

tombol  (Hapus) pada kolom Aksi. Isikan juga data lainnya seperti : Peserta Pengkajian, Tempat 
Pengkajian, dan Tanggal Pengkajian. 

 
Gambar 89.  Narasumber Pengkajian pada form Tambah Pengkajian 

c. Sumber Dana Pengkajian, untuk menambah sumber dana masukkan Sumber Dana dan Besar Dana, 

kemudian tekan tombol Simpan. Untuk menghapus sumber dana dari daftar tekan tombol  
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(Hapus) pada kolom Aksi. Isikan juga data lainnya seperti : Tipe Laporan Tersimpan, No.SK 
Pengkajian, File Pengkajian, Tampilkan Pengkajian, dan Tampilkan File Pengkajian. 

 
Gambar 90. Sumber Dana Pengkajian pada form Tambah Pengkajian 

4. Setelah semua data-data diisikan, tekan tombol Simpan untuk menyimpan data. 

6.4.2  Mengubah Data Pengkajian Pengabdian 

Langkah-langkah untuk mengubah data pengkajian pengabdian : 
1. Pilih menu Pengkajian. 

2. Pada halaman Pengkajian Pengabdian, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data-data pada Form Ubah Data Pengkajian sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol 

Simpan. 

6.4.3  Menampilkan Detail Data Pengkajian Pengabdian 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail pengkajian pengabdian : 
1. Pilih menu Pengkajian. 

2. Pada halaman Pengkajian Pengabdian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Pengkajian. Pada halaman ini dapat pula dilakukan ubah data 

pengkajian dengan menekan tombol Ubah. 

 
Gambar 91. DetailData Pengkajian 

6.4.4  Mencari Pengkajian Pengabdian 

Langkah-langkah untuk mencari pengkajian pengabdian : 
1. Pilih menu Pengkajian. 
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2. Pada halaman Pengkajian Pengabdian, isikan pengkajian yang ingin dicari pada Field Cari Pengkajian 
berdasarkan Tema/Judul dan tekan tombol Cari.  

6.4.5  Menghapus Data Pengkajian Pengabdian 

Langkah-langkah untuk menghapus data pengkajian pengabdian : 
1. Pilih menu Pengkajian. 

2. Pada halaman Pengkajian Pengabdian, pilih data yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol  
(Hapus) pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Pengkajian. 

6.5  Narasumber 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola data narasumber, seperti : menambah, menggubah, 
menampilkan detail dan menghapus data narasumber. 

 
Gambar 92. Daftar Narasumber 

6.5.1  Menambah Data Narasumber 

Langkah-langkah untuk menambah data narasumber : 
1. Pilih menu Peneliti/ Pelakasana  Narasumber. 
2. Pada halaman Narasumber, tekan tombol Tambah. 
3. Pada Form Tambah Narasumber isikan data-data yang diminta sesuai dengan kebutuhan, kemudian 

tekan tombol Simpan untuk menyimpan data. 

 
Gambar 93. Pengelolaan Data Peneliti 

4. Untuk Field Nama dapat dilakukan penambahan nama peneliti yang telah terdaftar pada Cari Peneliti, 
kemudian pilih peneliti dan tekan tombol Simpan.  

6.5.2  Mengubah Data Narasumber 

Langkah-langkah untuk mengubah data narasumber : 
1. Pilih menu Peneliti/ Pelakasana  Narasumber. 

2. Pada halaman Narasumber, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data pada Form Ubah Narasumber sesuai kebutuhan, kemudian tekan tombol Simpan. 
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6.5.3  Menampilkan Detail Data Narasumber 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail narasumber : 
1. Pilih menu Peneliti/ Pelakasana  Narasumber. 

2. Pada halaman Narasumber, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Narasumber. Pada halaman ini dapat pula dilakukan ubah data 

narasumber dengan menekan tombol Ubah. 

6.5.4  Menghapus Data Narasumber 

Langkah-langkah untuk menghapus data narasumber : 
1. Pilih menu Peneliti/ Pelakasana  Narasumber. 

2. Pada halaman Narasumber, pilih data yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol  (Hapus) pada 
kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Narasumber. 

 
Gambar 94. Hapus Narasumber 

6.6  Peneliti/ Pelaksana 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola data peneliti/ pelaksana, seperti : menambah, menggubah, 
menampilkan detail dan menghapus data narasumber. Serta dapat pula melakukan sinkronisasi dengan SIPEG 
(Sistem Informasi Kepergawaian). 

 
Gambar 95. Peneliti/ Pelaksana 

6.6.1  Menambah Data Peneliti/ Pelaksana 

Langkah-langkah untuk menambah data peneliti/ pelaksana : 
1. Pilih menu Peneliti/ pelaksana. 
2. Pada halaman Peneliti/ Pelaksana, tekan tombol Tambah. 
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3. Pada Form Tambah Peneliti/ Pelaksana, isikan data-data yang diminta seperti : 
• Nama, masukkan nama peneliti/ pelaksana yang ingin ditambahkan. 
• NIP, masukkan nomor induk pegawai dari peneliti/ pelaksana yang ditambahkan. 
• Status, pilih status dari peneliti/ pelaksana tersebut apakah Dosen/ Non Dosen/ Lainnya. 
• Unit Kerja, pilih unit kerjanya. 
• Pendidikan, pilih pendidikan terakhir dari peneliti/ pelaksana tersebut. 
• Bidang Ilmu, pilih bidang ilmu yang dikuasai dari peneliti/ pelakasana tersebut, kemudian tekan 

tombol Simpan. Untuk menghapus data tekan tombol  (Hapus) pada kolom Aksi. 
• Interest, isikan ketertarikan dari peneliti/ pelaksana tersebut. 
• Status Aktif, pilih statusnya apakah aktif atau tidak. 
• Keterangan Lain, isikan keterangan sesuai dengan kebutuhan. 
• Foto, masukkan foto dari peneliti/ pelaksana dengan menekan tombol Browse untuk memasukkan 

file foto. 
• Kemudian tekan tombol Simpan untuk menambahkan data peneliti/ pelaksana.  

 
Gambar 96. Form Tambah Peneliti/ Pelaksana 

6.6.2  Mengubah Data Peneliti/ Pelaksana 

Langkah-langkah untuk mengubah data peneliti/ pelaksana : 
1. Pilih menu Peneliti/ Pelaksana. 

2. Pada halaman Peneliti/ Pelaksana, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data-data pada Form Ubah Peneliti/ Pelaksana sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol 

Simpan. 

6.6.3  Menampilkan Detail Data Peneliti/ pelaksana 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail peneliti/ pelaksana : 
1. Pilih menu Peneliti/ pelaksana. 

2. Pada halaman Peneliti/ Pelaksana, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Peneliti/ Pelaksana. Pada halaman ini dapat pula dilakukan ubah 

data narasumber dengan menekan tombol Ubah, tambah proposal penelitian dengan menekan tombol 
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Tambah Proposal Penelitian, dan tambah publikasi penelitian dengan menekan tombol Tambah 
Publikasi Penelitian. 

 
Gambar 97. Detail Peneliti/ Pelaksana 

6.6.4  Menghapus Data Peneliti/ Pelaksana 

Langkah-langkah untuk menghapus data peneliti/ pelaksana : 
1. Pilih menu Peneliti/ Pelaksana. 

2. Pada halaman Peneliti/ Pelaksana, pilih data yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol  
(Hapus) pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Peneliti/ Pelaksana. 

6.6.5  Sinkronisasi Data Peneliti/ Pelaksana Dari SIPEG 

Langkah-langkah sinkronisasi data peneliti/ pelaksana dari SIPEG : 
1. Pilih menu Peneliti/ Pelaksana. 
2. Pada halaman Peneliti/ Pelaksana, tekan tombol Sinkronisasi SIPEG.  
3. Pada halaman Sinkronisasi Peneliti Non Akademik, tekan tombol Sinkronisasi. 

 
Gambar 98. Sinkronisasi SIPEG 

7. Monitoring dan Evaluasi 

7.1  Laporan Penelitian  
Menu ini digunakan user untuk mengelola laporan-laporan penelitian, seperti :  

• Tawaran Tema Penelitian,  
• Perkembangan Proposal Penelitian,  
• Distribusi Proposal Penelitian,  

• Perkembangan Monitoring Penelitian,  
• Distribusi Monitoring Penelitian,  
• Publikasi Berdasarkan Tahun Anggaran,  
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• Publikasi Berdasarkan Tahun Publikasi,  
• Distribusi Publikasi Penelitian,  
• Jumlah Peneliti,  

• Distribusi Peneliti, 
• Perkembangan Penerbitan, 
• Perkembangan Pelatihan, 

• Distribusi Pelatihan, 
• Perkembangan Pengkajian, 
• Distribusi Pengkajian, 
• Statistik Total (Resume), 
• Distribusi Data (Resume) 

Untuk mengelola laporan-laporan penelitian tersebut diatas akan diambil sebagai contoh yaitu Tawaran Tema 
Penelitian, Jumlah Peneliti, dan Statistik Total (Resume). 

7.1.1  Laporan Tawaran Tema Penelitian 

Menu ini digunakan user untuk menampilkan laporan tawaran tema penelitian dalam bentuk tabel dan grafik, 
selain itu dapat mencetak hasil laporan tersebut. 
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menampilkan laporan tersebut : 

1. Pilih menu Laporan  Tawaran Tema Penelitian 
2. Pada halaman Tawaran Tema Penelitian, tentukan parameter pencarian data laporan yang ingin 

ditampilkan, kemudian tekan tombol Cari. 

 
Gambar 99. Laporan Tawaran Tema Penelitian 

3. Untuk menampilkan grafik laporan, tekan tombol Grafik. Sehingga akan tampil gambar seperti di 
bawah ini 

 
Gambar 100. Grafik Laporan  

4. Untuk mencetak laporan, tekan tombol Cetak. Sehingga akan tampil gambar seperti di bawah ini, pilih 
File  Print  OK untuk mencetak laporan tersebut. 
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Gambar 101. Cetak Laporan  

5. Untuk menampilkan data laporan dalam bentuk excel, tekan tombol Export ke Excel. Pilih Open with 
Ms.Excel, kemudian tekan tombol OK. 

 
Gambar 102. Eksport Laporan ke Excel  

 
Gambar 103. Laporan dalam format Excel  

6. Untuk menampilkan detail laporan, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. Sehingga akan tampil 
gambar seperti di bawah ini. Pada Unit Kerja ini dapat juga dilakukan Cetak dan Export ke Excel. Untuk 
kembali ke halaman depan tekan tombol Kembali. 

 
Gambar 104. Detail Laporan  
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7.1.2  Laporan Jumlah Peneliti 

Menu ini digunakan user untuk menampilkan laporan jumlah peneliti dalam bentuk tabel dan grafik, selain itu 
dapat mencetak hasil laporan tersebut. 
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menampilkan laporan tersebut : 

1. Pilih menu Laporan  Jumlah Peneliti 
2. Pada halaman Jumlah Peneliti, tentukan parameter pencarian data laporan yang ingin ditampilkan, 

kemudian tekan tombol Cari. 

 
Gambar 105. Laporan Jumlah Peneliti 

3. Untuk menampilkan grafik laporan, tekan tombol Grafik. Sehingga akan tampil gambar seperti di 
bawah ini 

 
Gambar 106. Grafik Laporan  

4. Untuk mencetak laporan, tekan tombol Cetak. Sehingga akan tampil gambar seperti di bawah ini, pilih 
File  Print  OK untuk mencetak laporan tersebut. 

 
Gambar 107. Cetak Laporan  

5. Untuk menampilkan data laporan dalam bentuk excel, tekan tombol Export ke Excel. Pilih Open with 
Ms.Excel, kemudian tekan tombol OK. 
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Gambar 108. Eksport Laporan ke Excel  

 
Gambar 109. Laporan dalam format Excel  

6. Untuk menampilkan detail laporan per unit kerja, tekan link data pada kolom Jumlah. Sehingga akan 
tampil gambar seperti di bawah ini. Pada Unit Kerja ini dapat juga dilakukan Cetak dan Export ke Excel. 
Untuk kembali ke halaman depan tekan tombol Kembali. 

 
Gambar 110. Detail Laporan  

7.1.3  Laporan Statistik Total (Resume) 

Menu ini digunakan user untuk menampilkan laporan statistik total dalam bentuk tabel dan grafik, selain itu 
dapat mencetak hasil laporan tersebut. 
 
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menampilkan laporan tersebut : 

1. Pilih menu Laporan  Statistik Total (Resume) 
2. Pada halaman Statistik Total (Resume), tentukan parameter pencarian data laporan yang ingin 

ditampilkan, kemudian tekan tombol Cari. 
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Gambar 111. Laporan Statistik Total 

3. Untuk mencetak laporan, tekan tombol Cetak. Sehingga akan tampil gambar seperti di bawah ini, pilih 
File  Print  OK untuk mencetak laporan tersebut. 

 
Gambar 112. Cetak Laporan  

4. Untuk menampilkan data laporan dalam bentuk excel, tekan tombol Export ke Excel. Pilih Open with 
Ms.Excel, kemudian tekan tombol OK. 

 
Gambar 113. Eksport Laporan ke Excel  

 
Gambar 114. Laporan dalam format Excel  

7.2  Laporan Pengabdian Masyarakat 
Menu ini digunakan user untuk mengelola laporan-laporan pengabdian, seperti :  

• Tawaran Tema Pengabdian Masyarakat,  
• Perkembangan Proposal Pengabdian 

Masyarakat,  
• Distribusi Proposal Pengabdian Masyarakat,  

• Perkembangan Monitoring Pengabdian 
Masyarakat,  

• Distribusi Monitoring Pengabdian 
Masyarakat,  



Halaman  67  dari 93 

• Publikasi Berdasarkan Tahun Anggaran,  
• Publikasi Berdasarkan Tahun Publikasi,  
• Distribusi Publikasi Pengabdian 

Masyarakat,  
• Jumlah Pelaksana,  
• Distribusi Pelaksana, 
• Perkembangan Penerbitan, 

• Perkembangan Pelatihan, 
• Distribusi Pelatihan, 
• Perkembangan Pengkajian, 
• Distribusi Pengkajian, 
• Statistik Total (Resume), 
• Distribusi Data (Resume) 

Untuk mengelola laporan-laporan pengabdian tersebut diatas akan diambil sebagai contoh yaitu Tawaran Tema 
Pengabdian Masyarakat, Perkembangan Penerbitan, dan Distribusi Data (Resume). 

7.2.1  Laporan Tawaran Tema Pengabdian Masyarakat 

Menu ini digunakan user untuk menampilkan laporan tawaran tema pengabdian masyarakat dalam bentuk tabel 
dan grafik, selain itu dapat mencetak hasil laporan tersebut. 
 
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menampilkan laporan tersebut : 

1. Pilih menu Laporan  Tawaran Tema Pengabdian Masyarakat 
2. Pada halaman Tawaran Tema Pengabdian Masyarakat, tentukan parameter pencarian data laporan yang 

ingin ditampilkan, kemudian tekan tombol Cari. 

 
Gambar 115. Laporan Tawaran Tema Pengabdian 

3. Untuk menampilkan grafik laporan, tekan tombol Grafik. Sehingga akan tampil gambar seperti di 
bawah ini 

 
Gambar 116. Grafik Laporan  

4. Untuk mencetak laporan, tekan tombol Cetak. Sehingga akan tampil gambar seperti di bawah ini, pilih 
File  Print  OK untuk mencetak laporan tersebut. 
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Gambar 117. Cetak Laporan  

5. Untuk menampilkan data laporan dalam bentuk excel, tekan tombol Export ke Excel. Pilih Open with 
Ms.Excel, kemudian tekan tombol OK. 

 
Gambar 118. Eksport Laporan ke Excel  

 
Gambar 119. Laporan dalam format Excel  

6. Untuk menampilkan detail laporan, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi. Sehingga akan tampil 
gambar seperti di bawah ini. Pada halaman Bentuk Pengabdian tersebut dapat juga dilakukan Cetak 
dan Export ke Excel. Untuk kembali ke halaman depan tekan tombol Kembali. 

 
Gambar 120. Detail Laporan  

7.2.2  Laporan Perkembangan Penerbitan 

Menu ini digunakan user untuk menampilkan laporan perkembangan penerbitan dalam bentuk tabel dan grafik, 
selain itu dapat mencetak hasil laporan tersebut. 
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Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menampilkan laporan tersebut : 
1. Pilih menu Laporan  Perkembangan Penerbitan 
2. Pada halaman Perkembangan Penerbitan, tentukan parameter pencarian data laporan yang ingin 

ditampilkan, kemudian tekan tombol Cari. 

 
Gambar 121. Laporan Perkembangan Penerbitan 

3. Untuk menampilkan grafik laporan, tekan tombol Grafik. Sehingga akan tampil gambar seperti di 
bawah ini. 

 
Gambar 122. Grafik Laporan  

4. Untuk mencetak laporan, tekan tombol Cetak. Sehingga akan tampil gambar seperti di bawah ini, pilih 
File  Print  OK untuk mencetak laporan tersebut. 

 
Gambar 123. Cetak Laporan  

5. Untuk menampilkan data laporan dalam bentuk excel, tekan tombol Export ke Excel. Pilih Open with 
Ms.Excel, kemudian tekan tombol OK. 
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Gambar 124. Eksport Laporan ke Excel  

 
Gambar 125. Laporan dalam format Excel  

6. Untuk menampilkan detail laporan per kumpulan jurnal, tekan link data pada kolom Tahun Terbit. 
Sehingga akan tampil gambar seperti di bawah ini. Pada Penerbitan Kumpulan Jurnal ini dapat juga 
dilakukan Cetak dan Export ke Excel. Untuk kembali ke halaman depan tekan tombol Kembali. 

 
Gambar 126. Halaman Penerbitan Kumpulan Jurnal  

7.2.3  Laporan Distribusi Data (Resume) 

Menu ini digunakan user untuk menampilkan laporan distribusi data dalam bentuk tabel dan grafik, selain itu 
dapat mencetak hasil laporan tersebut. 
 
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menampilkan laporan tersebut : 

1. Pilih menu Laporan  Distribusi Data (Resume) 
2. Pada halaman Distribusi Data (Resume), tentukan parameter pencarian data laporan yang ingin 

ditampilkan, kemudian tekan tombol Cari. 
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Gambar 127. Laporan Distribusi Data 

3. Untuk mencetak laporan, tekan tombol Cetak. Sehingga akan tampil gambar seperti di bawah ini, pilih 
File  Print  OK untuk mencetak laporan tersebut. 

 
Gambar 128. Cetak Laporan  

4. Untuk menampilkan data laporan dalam bentuk excel, tekan tombol Export ke Excel. Pilih Open with 
Ms.Excel, kemudian tekan tombol OK. 

 
Gambar 129. Eksport Laporan ke Excel  

 
Gambar 130. Laporan dalam format Excel  
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8. Penelitian 
Menu Penelitian merupakan menu yang digunakan untuk mengelola data pada penelitian, meliputi : Tema, 
Proposal, Verifikasi Proposal, Monitoring, Publikasi, Mitra Kerjasama, Kerjasama Penelitian, dan Re-Entry Proposal. 

8.1  Tema Penelitian 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola manajemen tema penelitian seperti menambah, mengubah, 
menampilkan, dan menghapus data. 

 
Gambar 131. Tema Penelitian 

8.1.1  Menambah Tema Penelitian 

Langkah-langkah untuk menambah tema penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Tema. 
2. Pada halaman Tema Penelitian, tekan tombol Tambah. 
3. Isikan data-data sesuai dengan kebutuhan pada Form Tambah Tema, seperti : 

• Tambah Tema, pada field ini isikan Judul, Jenis Penelitian, Level Penelitian dan Tampilan Tema. 
• Sumber Dana, pada field ini tentukan Sumber Dana dan Besarnya dana yang diberikan kemudian 

tekan tombol Simpan. Untuk menghapus data sumber dana dari daftar tekan tombol  (Hapus) 
pada kolom Aksi. 

• Lokasi, pada field ini tentukan lokasi penelitian kemudian tekan tombol Simpan. Untuk menghapus 

data lokasi dari daftar tekan tombol  (Hapus) pada kolom Aksi. Bila ada File Tema yang akan 
disertakan tekan tombol Browse untuk menambahkan file tersebut. 
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Gambar 132. Tambah Tema Penelitian 
 

4. Setelah semua data diisikan tombol Simpan untuk menyimpan data. 

8.1.2  Mengubah Tema Penelitian 

Langkah-langkah untuk mengubah tema penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Tema. 

2. Pada halaman Tema Penelitian, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Pada Form Ubah Tema, ubah data sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol Simpan untuk 

menyimpan perubahan data. 

8.1.3  Menampilkan Detail Tema Penelitian 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail tema penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Tema. 

2. Pada halaman Tema Penelitian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi.  
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Tema seperti pada gambar di bawah. Pada halaman ini dapat 

pula dilakukan ubah data tema dengan menekan tombol Ubah. 

8.1.4  Menghapus Tema Penelitian 

Langkah-langkah untuk menghapus tema penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Tema. 

2. Pada halaman Tema Penelitian, pilih tema yang ingin dihapus kemudian tekan tombol  (Hapus) 
pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Tema. 

8.2  Re-Entry Proposal Penelitian 
Menu Re-Entry Proposal Penelitian ini digunakan untuk mengelola data-data penelitian yang telah selesai atau 
penelitian yang sedang berjalan namun data penelitian tersebut belum tersimpan pada aplikasi ini. 

8.2.1  Menambah Re-Entry Penelitian 

Langkah-langkah untuk menambah re-entry penelitian : 
1. Pilih menu Penelitian  Re-Entry Penelitian. 
2. Selanjutnya akan tampil Form Tambah Re-Entry, pada form tersebut masukkan data-data yang diminta 

seperti : 
a. Proposal, ada 2 kriteria sifat penelitian yang ditawarkan, yaitu : Penelitian Baru dan Penelitian 

Lanjutan. Untuk penelitian lanjutan lakukan pencarian penelitian dengan menekan tombol Cari 
Penelitian, pilih judul penelitian yang akan ditambahkan sebagai penelitian lanjutan. Pada field 
Unit Kerja, untuk menentukan Tema tekan tombol Cari Tema. Pilih tema yang diinginkan, 
kemudian tekan tombol Simpan. 
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Gambar 133. Form Tambah Re- Entry Proposal 

 

b. Lokasi, untuk menambah lokasi tentukan nama Negara, Propinsi, dan Lokasi. Kemudian tekan 

tombol Simpan. Untuk menghapus data lokasi dari daftar tekan tombol  (Hapus). 

 
Gambar 134. Lokasi pada Form Tambah Re-Entry Proposal 

 

c. Peneliti, mengelola data peneliti (menambah, menghapus dan menampilkan detail), seperti : 
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• Peneliti : untuk menambah peneliti tekan tombol Tambah Peneliti, kemudian pilih nama 
peneliti dan tekan tombol Simpan. Sedangkan untuk menghapus data peneliti dari daftar tekan 

tombol  (Hapus), dan tekan tombol  (Detail) untuk melihat detail peneliti.  
• Mahasiswa : untuk menambah data mahasiswa yang ikut melakukan penelitian, masukkan data 

yang diminta kemudian tekan tombol Simpan. Sedangkan untuk menghapus data mahasiswa 

dari daftar tekan tombol  (Hapus), dan tekan tombol  (Detail) untuk melihat detail 
mahasiswa.  

• Kontak :  berisi data dari seseorang/kelompok yang berkaitan dengan penelitian sebagai 
tempat informasi yang dapat dihubungi. 

 

 
Gambar 135. Peneliti pada Form Tambah Re-Entry Proposal 

 

d. Sumber Dana, untuk menambah sumber dana, masukkan data-data yang diminta. Kemudian tekan 

tombol Simpan. Untuk menghapus data sumber dana dari daftar tekan tombol  (Hapus). Pada 
Re-Entri Proposal ada field sumber dana yang disetujui. 
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Gambar 136. Sumber Dana pada Form Tambah Re-Entry Proposal 

 

e. Mitra Kerja, untuk menambah mitra kerja tekan tombol Cari Mitra. Kemudian pilih nama mitra 

Kerja dan tekan tombol Simpan. Untuk menghapus data mitra Kerja dari daftar tekan tombol  
(Hapus). 

 
Gambar 137. Mitra Kerja pada Form Tambah Re-Entry Proposal 

f. Tampilan Proposal, untuk menentukan apakah data proposal ini akan di tampilkan pada daftar 
atau tidak maka tentukan statusnya. Bila ada file yang menyertainya, masukkan file dengan 
menekan tombol Browse. 

 
Gambar 138. Tampilan Proposal pada Form Tambah Re-Entry Proposal 

3. Selanjutnya tekan tombol Simpan untuk menyimpan penambahan data. 
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9. Pengabdian Masyarakat 
Menu Pengabdian Masyarakat merupakan menu yang digunakan untuk mengelola data pada pengabdian 
masyarakat, meliputi : Tema, Proposal, Verifikasi Proposal, Monitoring, Publikasi, Mitra Kerjasama, dan Kerjasama 
Pengabdian Masyarakat. 

9.1  Tema Pengabdian Masyarakat 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola manajemen tema pengabdian seperti menambah, mengubah, 
menampilkan, dan menghapus data.  

 
Gambar 139. Tema Pengabdian Masyarakat 

9.1.1  Menambah Tema Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk menambah tema pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Tema. 
2. Pada halaman Tema Pengabdian, tekan tombol Tambah. 
3. Isikan data-data sesuai dengan kebutuhan pada Form Tambah Tema, seperti : 

• Tambah Tema, pada field ini isikan Judul, Jenis Program, Bentuk Pengabdian dan Status Tampilan. 
• Sumber Dana, pada field ini tentukan Sumber Dana dan Besarnya dana yang diberikan kemudian 

tekan tombol Simpan. Untuk menghapus data sumber dana dari daftar tekan tombol  (Hapus) 
pada kolom Aksi. 

• Lokasi, pada field ini tentukan lokasi penelitian kemudian tekan tombol Simpan. Untuk menghapus 

data lokasi dari daftar tekan tombol  (Hapus) pada kolom Aksi. Bila ada File Tema yang akan 
disertakan tekan tombol Browse untuk menambahkan file tersebut. 
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Gambar 140. Tambah Tema Pengabdian 

 

4. Setelah semua data diisikan tombol Simpan untuk menyimpan data. 

9.1.2  Mengubah Tema Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk mengubah tema pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Tema. 

2. Pada halaman Tema Pengabdian, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data-data pada Form Ubah Tema sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol Simpan. 

9.1.3  Menampilkan Detail Tema Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail tema pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Tema. 

2. Pada halaman Tema Pengabdian, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi.  
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Tema Pengabdian Masyarakat. Pada halaman ini dapat pula 

dilakukan ubah tema pengabdian dengan menekan tombol Ubah. 

9.1.4  Menghapus Tema Pengabdian Masyarakat 

Langkah-langkah untuk menghapus tema pengabdian masyarakat : 
1. Pilih menu Pengabdian Masyarakat  Tema. 

2. Pada halaman Tema Pengabdian, pilih tema yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol  
(Hapus) pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Tema. 
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9.2  Re-entry Pengabdian 
Menu Re-Entry Pengabdian ini digunakan untuk mengelola data-data pengabdian yang telah selesai atau 
pengabdian yang sedang berjalan namun data pengabdian tersebut belum tersimpan pada aplikasi ini. 

9.2.1  Menambah Re-Entry Pengabdian 

Langkah-langkah untuk menambah re-entry pengabdian : 
1. Pilih menu Pengabdian  Re-Entry Pengabdian. 
2. Selanjutnya akan tampil Form Tambah Re-Entry Proposal Pengabdian, pada form tersebut masukkan 

data-data yang diminta seperti : 
a. Proposal, ada 2 kriteria sifat penelitian yang ditawarkan, yaitu : Pengabdian Baru dan Pengabdian 

Lanjutan. Untuk pengabdian lanjutan lakukan pencarian pengabdian dengan menekan tombol Cari 
Pengabdian, pilih judul pengabdian yang akan ditambahkan sebagai pengabdian lanjutan. Pada 
field Unit Kerja, untuk menentukan Tema tekan tombol Cari Tema. Pilih tema yang diinginkan, 
kemudian tekan tombol Simpan. 
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Gambar 141. Form Tambah Re- Entry Proposal 

 

b. Lokasi, untuk menambah lokasi tentukan nama Negara, Propinsi, dan Lokasi. Kemudian tekan 

tombol Simpan. Untuk menghapus data lokasi dari daftar tekan tombol  (Hapus). 

 
Gambar 142. Lokasi pada Form Tambah Re-Entry Proposal 

 

c. Pelaksana, mengelola data pelaksana (menambah, menghapus dan menampilkan detail), seperti : 
• Pelaksana : untuk menambah pelaksana tekan tombol Tambah Peneliti, kemudian pilih nama 

pelaksana dan tekan tombol Simpan. Sedangkan untuk menghapus data pelaksana dari daftar 

tekan tombol  (Hapus), dan tekan tombol  (Detail) untuk melihat detail pelaksana.  
• Mahasiswa : untuk menambah data mahasiswa yang ikut melakukan pengabdian, masukkan 

data yang diminta kemudian tekan tombol Simpan. Sedangkan untuk menghapus data 

mahasiswa dari daftar tekan tombol  (Hapus), dan tekan tombol  (Detail) untuk 
melihat detail mahasiswa.  

• Kontak :  berisi data dari seseorang/kelompok yang berkaitan dengan pengabdian sebagai 
tempat informasi yang dapat dihubungi. 
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Gambar 143. Pelaksana pada Form Tambah Re-Entry Proposal 

 

d. Sumber Dana, untuk menambah sumber dana, masukkan data-data yang diminta. Kemudian tekan 

tombol Simpan. Untuk menghapus data sumber dana dari daftar tekan tombol  (Hapus). Pada 
Re-Entri Proposal ada field sumber dana yang disetujui. 

 
Gambar 144. Sumber Dana pada Form Tambah Re-Entry Proposal 

 

e. Mitra Kerja, untuk menambah mitra kerja tekan tombol Cari Mitra. Kemudian pilih nama mitra 

Kerja dan tekan tombol Simpan. Untuk menghapus data mitra Kerja dari daftar tekan tombol  
(Hapus). 
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Gambar 145. Mitra Kerja pada Form Tambah Re-Entry Proposal 

f. Tampilan Proposal, untuk menentukan apakah data proposal ini akan di tampilkan pada daftar 
atau tidak maka tentukan statusnya. Bila ada file yang menyertainya, masukkan file dengan 
menekan tombol Browse. 

 
Gambar 146. Tampilan Proposal pada Form Tambah Re-Entry Proposal 

3. Selanjutnya setelah semua data-data diisikan, tekan tombol Simpan untuk menyimpan penambahan 
data. 

10. Manajemen User 

10.1  Manage User 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola manajemen user seperti : menambah, mengubah, menampilkan, 
dan menghapus data.  

 
Gambar 147. Manage User 

10.1.1  Menambah Data User 

Langkah-langkah untuk menambah user : 
1. Pilih menu Manage User. 
2. Pada halaman Manajemen User, tekan tombol Tambah. 
3. Isikan data-data sesuai dengan kebutuhan pada Form Tambah User, seperti : 
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• Username, isikan nama username-nya sebagai nama login pada aplikasi. 
• Password, isinkan password yang akan digunakan pada saat login. 
• Ketik ulang password, masukkan password yang sama seperti pada field Password. 
• Nama Asli, isikan nama asli dari pemilik akun yang dibuat tersebut. 
• Aktif, tentukan apakah akun ini akan di aktifkan apa di nonaktifkan. 
• Group, tentukan hak akses user tersebut masuk pada group apa. 
• Kemudian tekan tombol Simpan untuk menyimpan penambahan data user baru. 

 
Gambar 148. Form Tambah User 

10.1.2  Mengubah Data User 

Langkah-langkah untuk mengubah data user : 
1. Pilih menu Manage User. 

2. Pada halaman Manage User, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Pada Form Ubah User, ubah data sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol Simpan untuk 

menyimpan perubahan data. 

10.1.3  Menghapus Data User 

Langkah-langkah untuk menghapus data user : 
1. Pilih menu Manage User. 

2. Pada halaman Manage User, pilih user yang ingin dihapus kemudian tekan tombol  (Hapus) pada 
kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus User. 

 
Gambar 149. Form Hapus User 
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10.2  Manage Group 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola manajemen group seperti : menambah, mengubah, dan 
menghapus data. 

 
Gambar 150. Manage Group 

10.2.1  Menambah Data Group 

Langkah-langkah untuk menambah group : 
1. Pilih menu Manage Group. 
2. Pada halaman Manage Group, tekan tombol Tambah. 
3. Pada Form Tambah Group, tentukan Nama Group dan Hak Akses dengan memberi tanda centang pada 

checkbox, kemudian tekan tombol Simpan untuk menyimpan data. 

 
Gambar 151. Form Tambah Group 

10.2.2  Mengubah Data Group 

Langkah-langkah untuk mengubah data group : 
1. Pilih menu Manage Group. 

2. Pada halaman Manage Group, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Pada Form Ubah Group, ubah data sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol Simpan untuk 

menyimpan perubahan data. 

10.2.3  Menghapus Data Group 

Langkah-langkah untuk menghapus data group : 
1. Pilih menu Manage Group. 



Halaman  85  dari 93 

2. Pada halaman Manage Group, pilih group yang ingin dihapus kemudian tekan tombol  (Hapus) 
pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Delete pada Form Detail Group. 

 
Gambar 152. Form Hapus Group 

11. Manajemen Referensi 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola manajemen referensi, seperti : menambah, mengubah, 
menampilkan, dan menghapus data. Ada beberapa referensi yang digunakan, antara lain :  
• Negara 
• Propinsi 
• Kabupaten 
• Unit Kerja 
• Sumber Dana 
• Bidang Ilmu 
• Jenis Monitoring 
• Jenis Pelatihan 

• Jenis Penelitian 
• Jenis Penerbitan 
• Jenis Verifikasi Proposal 
• Kategori Jurnal 
• Jenis Pelaksana 
• Jenis Peneliti 
• Lavel Penelitian 
• Media Publikasi 

• Pendidikan 
• Tipe Laporan Tersimpan 
• Bentuk Pengabdian 
• Model Kerjasama 
• Bidang Ilmu Peneliti 
• Bidang Ilmu Pelaksana 
• Jenis Program 

 
Untuk mengelola referensi tersebut diatas akan diambil sebagai contoh yaitu Kabupaten. 

 
Gambar 153. Manajemen Referensi - Kabupaten 

11.1  Menambah Data Kabupaten 
Langkah-langkah untuk menambah data kabupaten : 

1. Pilih menu Manajemen Referensi  Kabupaten. 
2. Pada halaman Referensi Kabupaten, tekan tombol Tambah. 
3. Isikan data-data sesuai dengan kebutuhan pada Form Tambah Kabupaten, kemudian tekan tombol 

Simpan untuk menyimpan data.  
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Gambar 154. Form Tambah Kabupaten 

11.2  Mengubah Data Kabupaten 
Langkah-langkah untuk mengubah data kabupaten : 

1. Pilih menu Manajemen Referensi  Kabupaten. 

2. Pada halaman Referensi Kabupaten, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Pada Form Ubah Kabupaten, ubah data sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol Simpan 

untuk menyimpan perubahan data. 

11.3  Menampilkan Detail Data Kabupaten 
Langkah-langkah untuk menampilkan detail data kabupaten : 

1. Pilih menu Manajemen Referensi  Kabupaten. 

2. Pada halaman Referensi Kabupaten, tekan tombol   (Detail) pada kolom Aksi. 
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Kabupaten. Pada halaman ini dapat pula dilakukan ubah data 

dengan menekan tombol Ubah. 

11.4  Menghapus Data Kabupaten 
Langkah-langkah untuk menghapus tema manage Kabupaten : 

1. Pilih menu Manajemen Referensi  Kabupaten. 

2. Pada halaman Referensi Kabupaten, pilih kabupaten yang ingin dihapus kemudian tekan tombol  
(Hapus) pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Kabupaten 

 
Gambar 155. Form Hapus Kabupaten 

12. Manajemen Content 

12.1  Manajemen Agenda 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola manajemen agenda seperti : menambah, mengubah, dan 
menghapus data. 



Halaman  87  dari 93 

 
Gambar 156. Manajemen Agenda 

12.1.1  Menambah Data Agenda 

Langkah-langkah untuk menambah agenda : 
1. Pilih menu Manajemen Agenda. 
2. Pada halaman Manajemen Agenda, tekan tombol Tambah. 
3. Isikan data-data sesuai dengan kebutuhan pada Form Tambah Agenda, terutama isikan data yang 

bertanda (*), seperti :  
• Nama, isikan nama agenda yang akan ditambahkan. 
• Tempat, isikan nama tempat diadakannya kegiatan. 
• Artikel, isikan artikel yang berkaitan dengan kegiatan yang akan diadakan dan juga cuplikan dari 

artikel tersebut. 
• Pengirim, nama pengirim yang membuat agenda kegiatan tersebut. 
• Informasi, isikan informasi yang berkaitan dengan pengirim. 
• Kemudian tekan tombol Simpan untuk menyimpan data. 

 

 
Gambar 157. Form Tambah Agenda 
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12.1.2  Mengubah Data Agenda 

Langkah-langkah untuk mengubah data agenda : 
1. Pilih menu Manajemen Agenda. 

2. Pada halaman Manajemen Agenda, tekan tombol (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data-data sesuai dengan kebutuhan pada Form Ubah Agenda, kemudian tekan tombol Simpan 

untuk menyimpan perubahan data. 

12.1.3  Menampilkan Detail Data Agenda 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail data agenda : 
1. Pilih menu Manajemen Agenda. 

2. Pada halaman Manajemen Agenda, tekan tombol (Detail) pada kolom Aksi.  
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Agenda. Pada halaman ini dapat pula dilakukan ubah data agenda 

dengan menekan tombol Ubah. 

12.1.4  Menghapus Data Agenda 

Langkah-langkah untuk menghapus data agenda : 
1. Pilih menu Manajemen Agenda. 

2. Pada halaman Manajemen Agenda, pilih agenda yang ingin dihapus kemudian tekan tombol  
(Hapus) pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Agenda. 

12.2  Manajemen Berita 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola manajemen berita seperti : menambah, mengubah, dan 
menghapus data. 

 
Gambar 158. Manajemen Berita 

12.2.1  Menambah Data Berita 

Langkah-langkah untuk menambah berita : 
1. Pilih menu Manajemen Berita. 
2. Pada halaman Manajemen Berita, tekan tombol Tambah. 
4. Isikan data-data sesuai dengan kebutuhan pada Form Tambah Berita, terutama isikan data yang 

bertanda (*), seperti :  
• Nama, isikan nama agenda yang akan ditambahkan. 
• Artikel Berita, isikan artikel berita dan juga cuplikan dari artikel tersebut. 
• Pengirim, nama pengirim yang membuat berita. 
• Informasi, isikan informasi yang berkaitan dengan pengirim. 
• Kemudian tekan tombol Simpan untuk menyimpan data. 
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Gambar 159. Form Tambah Berita 

12.2.2  Mengubah Data Berita 

Langkah-langkah untuk mengubah data berita : 
1. Pilih menu Manajemen Berita. 

2. Pada halaman Manajemen Berita, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data-data sesuai dengan kebutuhan pada Form Ubah Berita, kemudian tekan tombol Simpan untuk 

menyimpan perubahan data. 

12.2.3  Menampilkan Detail Data Berita 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail data berita : 
1. Pilih menu Manajemen Berita. 

2. Pada halaman Manajemen Berita, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi.  
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Berita. Pada halaman ini dapat pula dilakukan ubah data berita 

dengan menekan tombol Ubah. 

12.2.4  Menghapus Data Berita 

Langkah-langkah untuk menghapus data berita : 
1. Pilih menu Manajemen Berita. 

2. Pada halaman Manajemen Berita, pilih berita yang ingin dihapus kemudian tekan tombol  (Hapus) 
pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Berita. 



Halaman  90  dari 93 

 
Gambar 160. Form Hapus Berita 

12.3  Manajemen Content 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola manajemen content seperti : menambah. mengubah, dan 
menghapus data. Pada manajemen content ini data dibatasi, hanya dapat menambahkan data content sampe 
tujuh data saja. 

 
Gambar 161. Manajemen Content 

12.3.1  Menambah Data Content 

Langkah-langkah untuk menambah content : 
1. Pilih menu Manajemen Content. 
2. Pada halaman Manajemen Content, tekan tombol Tambah. 
3. Isikan data-data sesuai dengan kebutuhan pada Form Tambah Content, kemudian tekan tombol Simpan 

untuk menyimpan data. 

 
Gambar 162. Form Tambah Content 
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12.3.2  Mengubah Data Content 

Langkah-langkah untuk mengubah data content : 
1. Pilih menu Manajemen Content. 

2. Pada halaman Manajemen Content, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data-data sesuai dengan kebutuhan pada Form Ubah Content, kemudian tekan tombol Simpan 

untuk menyimpan perubahan data. 
 

12.3.3  Menampilkan Detail Data Content 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail data content : 
1. Pilih menu Manajemen Content. 

2. Pada halaman Manajemen Content, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi.  
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Content. Pada halaman ini dapat pula dilakukan ubah data 

content dengan menekan tombol Ubah. 

12.3.4  Menghapus Data Content 

Langkah-langkah untuk menghapus data content : 
1. Pilih menu Manajemen Content. 

2. Pada halaman Manajemen Content, pilih content yang ingin dihapus kemudian tekan tombol  
(Hapus) pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Content. 

 
Gambar 163. Form Hapus Content 

12.4  Manajemen Link 
Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola manajemen link seperti : menambah, mengubah, dan 
menghapus data. 

 
Gambar 164. Manajemen Link 

12.4.1  Menambah Data Link 

Langkah-langkah untuk menambah link : 
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1. Pilih menu Manajemen Link. 
2. Pada halaman Manajemen Link, tekan tombol Tambah. 
3. Isikan data-data sesuai dengan kebutuhan pada Form Tambah Link, terutama isikan data yang bertanda 

(*), seperti :  
• Nama, isikan nama link yang akan ditambahkan. 
• Url, alamat web yang dapat diakses. 
• Kemudian tekan tombol Simpan untuk menyimpan data. 

 
Gambar 165. Form Tambah Link 

12.4.2  Mengubah Data Link 

Langkah-langkah untuk mengubah data link : 
1. Pilih menu Manajemen Link. 

2. Pada halaman Manajemen Link, tekan tombol  (Ubah) pada kolom Aksi. 
3. Ubah data-data sesuai dengan kebutuhan pada Form Ubah Link, kemudian tekan tombol Simpan untuk 

menyimpan perubahan data. 

12.4.3  Menampilkan Detail Data Link 

Langkah-langkah untuk menampilkan detail data link : 
1. Pilih menu Manajemen Link. 

2. Pada halaman Manajemen Link, tekan tombol  (Detail) pada kolom Aksi.  
3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Link. Pada halaman ini dapat pula dilakukan ubah data link 

dengan menekan tombol Ubah. 

12.4.4  Menghapus Data Link 

Langkah-langkah untuk menghapus data link : 
1. Pilih menu Manajemen Link. 

2. Pada halaman Manajemen Link, pilih link yang ingin dihapus kemudian tekan tombol  (Hapus) 
pada kolom Aksi.  

3. Tekan tombol Delete pada Form Detail Link. 
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Gambar 166. Form Hapus Link 

 


