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3. Pengelolaan data Penelitian   

3.1 Proposal Penelitian  

Menu ini digunakan oleh admin backoffice untuk mengelola proposal penelitian seperti menambah, mengubah, 

menampilkan, dan menghapus data. Jadi, pada saat peneliti mengajukan proposal penelitian, user akan meng- 

entrikan data proposal tersebut ke sistem aplikasi.  
 

  
Gambar 2. Daftar Proposal Penelitian  

 

3.1.1 Menambah Proposal Penelitian  

Langkah-langkah untuk menambah proposal penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Proposal.  

2. Pada halaman Proposal Penelitian, tekan tombol Tambah.  

3. Kemudian pada Form Tambah Proposal masukkan data-data yang diminta, seperti :  
a. Proposal, ada 2 kriteria sifat penelitian yang ditawarkan, yaitu : Penelitian Baru dan Penelitian 

Lanjutan.   

 Untuk penelitian lanjutan lakukan  pencarian  penelitian  yang  sudah  pernah  dilakukan sebelumnya 

dengan menekan tombol Cari Penelitian, pilih judul penelitian yang akan ditambahkan sebagai 

penelitian lanjutan.   

 Untuk penelitian baru, isikan data-data sesuai dengan kebutuhan dan  pastikan  field  dengan 

tanda (*) tidak kosong.   

 Pada field Unit Kerja, untuk menentukan Tema tekan tombol Cari Tema. Pilih tema yang 

diinginkan.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  



 

  
Gambar 3. Form Tambah Proposal  

b. Lokasi, untuk menambah lokasi tentukan nama Negara, Propinsi, dan Lokasi. Kemudian tekan  

tombol Simpan. Untuk menghapus data lokasi dari daftar tekan tombol (Hapus).  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar 4. Lokasi pada Form Tambah Proposal  

c. Peneliti, mengelola data peneliti (menambah, menghapus dan menampilkan detail), seperti :  

 Peneliti : untuk menambah peneliti tekan tombol Tambah Peneliti, kemudian pilih nama 

peneliti dan tekan tombol Simpan. Sedangkan untuk menghapus data peneliti dari daftar tekan  

tombol (Hapus), dan tekan tombol (Detail) untuk melihat detail peneliti.   

 Mahasiswa : untuk menambah data mahasiswa yang ikut melakukan penelitian, masukkan data 

yang diminta kemudian tekan tombol Simpan. Sedangkan untuk menghapus data mahasiswa  

dari daftar tekan tombol (Hapus), dan tekan tombol (Detail) untuk melihat detail 

mahasiswa.   

 Kontak : berisi data dari seseorang/kelompok yang berkaitan dengan penelitian sebagai  

tempat informasi yang dapat dihubungi.  



 

  
Gambar 5. Peneliti pada Form Tambah Proposal  

d. Sumber Dana, untuk menambah sumber dana, masukkan data-data yang diminta. Kemudian tekan 

tombol Simpan. Untuk menghapus data sumber dana dari daftar tekan tombol (Hapus).  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 6. Sumber Dana pada Form Tambah Proposal  

e. Mitra Kerja, untuk menambah mitra kerja tekan tombol Cari Mitra. Kemudian pilih nama mitra 

Kerja dan tekan tombol Simpan. Untuk menghapus data mitra Kerja dari daftar tekan tombol    

(Hapus).  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

  
Gambar 7. Mitra Kerja pada Form Tambah Proposal  

f. Tampilan Proposal, untuk menentukan apakah data proposal ini akan di tampilkan pada daftar atau 

tidak maka tentukan statusnya. Bila ada file  yang  menyertainya,  masukkan  file  dengan menekan 

tombol Browse.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4. Selanjutnya tekan tombol Simpan untuk menyimpan penambahan data.  

3.1.2 Mengubah Proposal Penelitian  

Langkah-langkah untuk mengubah data proposal penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Proposal.  

2. Pada halaman Proposal Penelitian, tekan tombol (Ubah) pada kolom Aksi.  

3. Ubah data-data sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol Simpan  untuk  menyimpan 

perubahan data.  

3.1.3 Menampilkan Detail Proposal Penelitian  

Langkah-langkah untuk menampilkan detail proposal penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Proposal.  

2. Pada halaman Proposal Penelitian, tekan tombol (Detail) pada kolom Aksi.   

3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Proposal seperti pada gambar di bawah. Pada halaman ini dapat 

pula dilakukan ubah data proposal dengan menekan tombol Ubah.  

3.1.4 Mencari Proposal Penelitian  

Langkah-langkah untuk mencari proposal penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Proposal.  

2. Pada halaman Proposal Penelitian, tentukan kriteria pencarian seperti Judul/Abstraksi, Tema, Tahun, 

Bidang Ilmu, Jenis Penelitian, Sumber Dana, atau Nama Peneliti kemudian tekan tombol Cari.   



 

  
Gambar 9. Filter Pencarian Penelitian  

 

3.1.5 Menghapus Proposal Penelitian  

Langkah-langkah untuk menghapus proposal penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Proposal.  

2. Pada halaman Proposal Penelitian, pilih proposal yang ingin dihapus kemudian tekan tombol    

(Hapus) pada kolom Aksi.   

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Proposal.  

3.2 Verifikasi Proposal Penelitian  

Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola verifikasi proposal penelitian, seperti : menampilkan detail data 

proposal baik yang telah diverifikasi atau belum, dan memberikan verifikasi. Proposal yang diajukan selanjutnya akan 

melalui proses verifikasi, dimana petugas akan memberikan verifikasi apakah usulan proposal tersebut di terima atau 

ditolak.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar 10. Verifikasi Proposal Penelitian  

3.2.1 Menampilkan Detail Verifikasi Proposal Penelitian  

Langkah-langkah untuk menampilkan detail verifikasi proposal penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Verifikasi Proposal.  

2. Pada halaman Verifikasi Proposal Penelitian, tekan tombol (Detail) pada kolom Aksi.  

3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Verifikasi Proposal Penelitian.  



 

  
Gambar 11. Detail Verifikasi Proposal Penelitian  

3.2.2 Melakukan Verifikasi Proposal Penelitian  

Langkah-langkah untuk melakukan verifikasi Proposal penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Verifikasi Proposal.  

2. Pada halaman Verifikasi Proposal Penelitian, pilih data yang ingin diverifikasi dengan menekan tombol  

 (Verifikasi) pada kolom Aksi.   

3. Selanjutnya akan tampil halaman yang berisi Data Verifikasi dan Detail Verifikasi.  

a. Data Verifikasi, tentukan berapa jumlah besar dana yang disetujui dan data lainnya yang 

dibutuhkan, serta tentukan status proposal tersebut apakah Diterima atau Ditolak.  

  
Gambar 12. Data Verifikasi  

b. Detail Verifikasi, memberikan penilaian pada proposal yang akan di verifikasi. Untuk 

menambahkan penilain, tentukan :  

 Jenis Penilaian, pilih jenis penilaian yang ingin diberikan (min : 1 jenis penilaian)  

 Nilai, tentukan nilai apa yang ingin diberikan apakah  Sangat  Kurang/  Kurang/  Baik/  Sangat 

Baik.  

 Keterangan, isikan keterangan sesuai dengan kebutuhan  

Selanjutnya tekan tombol Simpan untuk menyimpan penambahan penilaian. Untuk menghapus 

penilaian dari daftar tekan tombol (Hapus) pada kolom Aksi.  



 

  
Gambar 13. Detil Verifikasi Proposal Penelitian  

4. Setelah semua data-data diisikan, tekan tombol Simpan untuk menyimpan data verifikasi.  

3.3 Mitra Kerjasama Penelitian  

Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola manajemen mitra kerjasama penelitian, seperti menambah mitra 

kerjasama baru, mengubah data mitra kerjasama, menampilkan detail dari mitra kerjasama, dan menghapus data 

mitra kerjasama.  

 
 
 
 
 
 

 

Gambar 14. Mitra Kerjasama Penelitian  

 

3.3.1 Menambah Mitra Kerjasama Penelitian  

Langkah-langkah untuk menambah mitra kerjasama penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Mitra Kerjasama.  

2. Pada halaman Mitra Kerjasama, tekan tombol Tambah.  

3. Isikan data-data sesuai dengan kebutuhan pada Form Tambah Mitra Kerjasama, kemudian tekan tombol  

Simpan.  

Catatan : tanda (*) menujukkan bahwa field tersebut harus diisi.  



 

  
Gambar 15. Tambah Mitra Kerjasama   

3.3.2 Mengubah Mitra Kerjasama Penelitian  

Langkah-langkah untuk mengubah mitra kerjasama penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Mitra Kerjasama.  

2. Pada halaman Mitra Kerjasama, tekan tombol (Ubah) pada kolom Aksi.  

3. Ubah data pada Form Ubah Mitra Kerjasama sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol   

Simpan.  

3.3.3 Menampilkan Detail Mitra Kerjasama Penelitian  

Langkah-langkah untuk menampilkan detail mitra kerjasama penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Mitra Kerjasama.  

2. Pada halaman Mitra Kerjasama, tekan tombol (Detail) pada kolom Aksi.  

3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Mitra Kerjasama seperti pada gambar di  bawah.  Pada  halaman  

ini dapat pula dilakukan ubah data mitra kerjasama dengan menekan tombol Edit.  

3.3.4 Menghapus Mitra Kerjasama Penelitian  

Langkah-langkah untuk menghapus mitra kerjasama penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Mitra Kerjasama.  

2. Pada halaman Mitra Kerjasama, pilih data yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol (Hapus)  

pada kolom Aksi.   

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Mitra Kerjasama.  

  
Gambar 16. Hapus Mitra Kerjasama  



 

3.4 Kerjasama Penelitian  

Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola  manajemen  kerjasama  penelitian,  menambah  kerjasama 

penelitian baru, mengubah data kerjasama penelitian, menampilkan detail kerjasama penelitian, dan menghapus 

data kerjasama penelitian.  

 
 
 
 
 
 
 

 
Gambar 17. Kerjasama Penelitian  

 

3.4.1 Menambah Kerjasama Penelitian  

Langkah-langkah untuk menambah kerjasama penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Kerjasama Penelitian.  

2. Pada halaman Kerjasama Penelitian, tekan tombol Tambah.  

3. Kemudian pada Form Tambah Kerjasama Penelitian masukkan data-data yang diminta seperti :  

a. Untuk menentukan Nama Mitra tekan tombol Cari Mitra. Pilih nama mitra yang diinginkan,  

kemudian tekan tombol Simpan.  

b. Untuk menentukan Penelitian tekan tombol Cari Proposal. Pilih judul proposal penelitian yang 

diinginkan, kemudian tekan tombol Simpan.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  



 

  

Gambar 18. Tambah Kerjasama Penelitian  

4. Setelah semua data-data diisikan, tekan tombol Simpan untuk menyimpan data.  

3.4.2 Mengubah Kerjasama Penelitian  

Langkah-langkah untuk mengubah kerjasama penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Kerjasama Penelitian.  

2. Pada halaman Kerjasama Penelitian, tekan tombol (Ubah) pada kolom Aksi.  

3. Ubah data pada Form Ubah Kerjasama Penelitian sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol  

Simpan.  

3.4.3 Menampilkan Detail Kerjasama Penelitian  

Langkah-langkah untuk menampilkan detail kerjasama penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Kerjasama Penelitian.  

2. Pada halaman Kerjasama Penelitian, tekan tombol (Detail) pada kolom Aksi.  

3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Kerjasama Penelitian seperti pada gambar di bawah. Pada  

halaman ini dapat pula dilakukan ubah data kerjasama penelitian dengan menekan tombol Ubah.  

3.4.4 Menghapus Kerjasama Penelitian  

Langkah-langkah untuk menghapus kerjasama penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Kerjasama Penelitian.  

2. Pada halaman Kerjasama Penelitian, pilih data yang ingin dihapus datanya dan tekan tombol    

(Hapus) pada kolom Aksi.   

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Kerjasama Penelitian.  



 

  
 

3.5 Monitoring Penelitian  

Gambar 19. Hapus Kerjasama Penelitian  

Menu ini digunakan oleh user untuk melakukan monitoring penelitian, seperti menambah monitoring baru, 

mengubah data monitoring, meghapus data monitoring, serta menampilkan detail monitoring yang telah dibuat.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar 20. Monitoring Penelitian  

3.5.1 Menambah Monitoring Penelitian  

Langkah-langkah untuk menambah monitoring penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Monitoring.  

2. Pada halaman Monitoring Penelitian, tekan tombol Tambah.  

3. Selanjutnya akan tampil halaman yang berisi Data Monitoring dan Detail Monitoring :  

a. Data Monitoring, pada form untuk menentukan Judul Penelitian tekan tombol Cari Penelitian. 

Pilih judul penelitian yang diinginkan, kemudian tekan tombol Simpan.   

Selain itu tentukan status dari monitoring penelitian tersebut apakah Setuju/ Selesai/ Gagal.  

Tanggal Monitoring, menunjukkan tanggal dilakukan monitoring penelitian. 

Reviewer, nama yang melakukan monitoring.  

File Monitoring, bila ada file yang ingin disertakan pada monitoring yang ditambahkan tekan 

tombol Browse untuk menabahkan file.  



 

  
Gambar 21. Tambah Monitoring Penelitian  

b. Detail Monitoring, untuk menambah detail monitoring lakukan hal-hal berikut, seperti :  

 Nama Monitoring, pilih monitoring yang ditambahkan.  

 Status Detail Monitoring, pilih statusnya apakah Diterima/ Ditolak/ Disetujui/ Ada Kendal.  

 Kemudian tekan tombol Simpan.   

 Untuk menghapus data dari daftar tekan tombol Hapus pada kolom Aksi.  

  
Gambar 22. Detail Monitoring  

4. Setelah semua data-data diisikan, tekan tombol Simpan untuk menyimpan data.  

3.5.2 Mengubah Monitoring Penelitian  

Langkah-langkah untuk mengubah monitoring penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Monitoring.  

2. Pada halaman Monitoring Penelitian, tekan tombol (Detail) pada kolom Aksi.  

3. Karena kemungkinan dalam satu judul penelitian terdapat lebih dari satu monitoring, maka pilih 

monitoring yang ingin diubah, kemudian tekan tombol Ubah untuk mengubah data monitoring 

tersebut.  



 

  
Gambar 23. Detail Monitoring Penelitian  

4. Ubah data pada Form Ubah Data Monitoring Penelitian sesuai dengan kebutuhan,  kemudian  tekan  

tombol Simpan.  

3.5.3 Menampilkan Detail Monitoring Penelitian  

Langkah-langkah untuk menampilkan detail monitoring penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Monitoring.  

2. Pada halaman Monitoring Penelitian, tekan tombol (Detail) pada kolom Aksi untuk menampilkan 

detail monitoring.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar 24. Detail Monitoring Penelitian  

 

3.5.4 Menghapus Monitoring Penelitian  

Langkah-langkah untuk menghapus monitoring penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Monitoring.  

2. Pada halaman Monitoring Penelitian, tekan tombol (Detail) pada kolom Aksi.   

3. Karena kemungkinan dalam satu judul penelitian terdapat lebih dari satu monitoring, maka pilih 

monitoring yang ingin dihapus, kemudian tekan tombol Hapus untuk menghapus data monitoring 

tersebut.  



 

  

 
3.6 Publikasi Penelitian  

Gambar 25. Detail Monitoring Penelitian  

Menu ini digunakan oleh user untuk mengelola publikasi penelitian, seperti menambah publikasi penelitian baru, 

mengubah, menampilkan detail, dan menghapus data publikasi penelitian.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 26. Publikasi Penelitian  

3.6.1 Menambah Publikasi Penelitian  

Langkah-langkah untuk menambah publikasi penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Publikasi.  

2. Pada halaman Publikasi Penelitian, tekan tombol Tambah.  

3. Pada Form Tambah Data Publikasi, isikan data sesuai dengan kebutuhan seperti :  
 Judul Penelitian, tentukan judul penelitian dengan menekan tombol Penelitian untuk 

menambahkan data penelitian. Pilih judul yang diinginkan, kemudian tekan tombol Simpan.  

 Tahun Anggaran, tentukan tahun anggaran dari publikasi penelitian tersebut.  

 Tanggal Publikasi, merupakan tanggal dimana penelitian tersebut dipublikasikan.  

 Media Publikasi, pilih media yang akan digunakan untuk mempublikasikan penelitian tersebut.  



 

 Abstraksi, isikan abstraksi yang berkaitan dengan publikasi penelitan tersebut.  

 Tampilan Abstraksi, tentukan apakah abstraksi akan ditampilkan atau tidak.  

 File Abstraksi, bila memilih untuk menampilkan abstraksi, masukkan file abstrkasi tersebut dengan 

menekan tombol Browse.  

  
Gambar 27. Add Publikasi Penelitian  

4. Setelah semua data-data diisikan, tekan tombol Simpan untuk menyimpan data.  

3.6.2 Mengubah Publikasi Penelitian  

Langkah-langkah untuk mengubah publikasi penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Publikasi.  

2. Pada halaman Publikasi Penelitian, tekan tombol (Ubah) pada kolom Aksi.  

3. Pada Form Ubah Publikasi, ubah data sesuai dengan kebutuhan, kemudian tekan tombol Simpan untuk 

menyimpan perubahan data.  

3.6.3 Menampilkan Detail Publikasi Penelitian  

Langkah-langkah untuk menampilkan detail publikasi penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Publikasi.  

2. Pada halaman Publikasi Penelitian, tekan tombol (Detail) pada kolom Aksi.   

3. Selanjutnya akan tampil halaman Detail Publikasi seperti pada  gambar  di  bawah.  Pada  halaman  ini  

dapat pula dilakukan ubah data publikasi dengan menekan tombol Ubah.  

3.6.4 Menghapus Publikasi Penelitian  

Langkah-langkah untuk menghapus publikasi penelitian :  

1. Pilih menu Penelitian  Publikasi.  



 

2. Pada halaman Publikasi Penelitian, pilih publikasi yang ingin dihapus kemudian tekan tombol 
   

(Hapus) pada kolom Aksi.   

3. Tekan tombol Hapus pada Form Hapus Publikasi Penelitian.  

  
 

Gambar 28. Delete Publikasi Penelitian  

 


